
 

 

 

 
 
 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO  

PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO 
 

PORTARIA NORMATIVA Nº 011 DE 29 DE SETEMBRO DE 2025 
 

 

ELABORAÇÃO DE PAE E PIC 

Ações e 
orientações 

Responsáveis Período de 
realização 

Notificação automática via Portal do Aluno e e-mail dos 
estudantes em PAE e PIC 

CAA/Prograd 
  29/09/2025 

Extração do Relatório no SIE (Atalho no SIE 11.07.01) Coordenação dos 
Colegiados dos 
cursos 

A partir de 
29/09/2025 

Comunicação com os estudantes, elaboração e registro de 
PAE ou PIC 
  

Coordenação dos 
Colegiados dos cursos  29/09 a 

13/10/2025 

Análise dos registros do PAE e PIC CAA/Prograd 29/09 a 
20/10/2025 

 
 

 BLOQUEIO DE MATRÍCULA 

Ações e orientações Responsáveis Período de 
realização 

Envio de notificação ao estudante com bloqueio de 
matrícula indicando prazo para apresentação de 
justificativa aos Colegiados dos Cursos (art. 23 da 
Resolução 71/2024) e defesa escrita à CCG (art. 24 da 
Resolução 71/2024) 

 
Secretaria da CCG 
     (automático) 

 
28/10/2025 

 

Apresentação às secretarias dos Colegiados de Curso das 
justificativas para não desligamento  

Estudante  
(Secretarias de curso) 

Até 05/11/2025 

            
Reunião do Colegiado de Curso para apreciação da 
manifestação (a manifestação do Colegiado de Curso 
considerará as justificativas do(a) estudante, o seu 
desempenho global, a viabilidade de conclusão do curso 
em tempo hábil e as demais normas constantes na 
Resolução 71/2024 ) 

 
 

Colegiado de Curso 
de Graduação 

 
 

Até 19/11/2025 

 

Solicitação de desbloqueio de matrícula; 
Solicitação de concessão de prazo 

Colegiado de Curso de 
Graduação 

Até 24/11/2025 

Apresentação da defesa à CCG contra o desligamento  Estudante  
(Secretarias de curso e 

Prograd) 

25/11/25 a 
24/02/2026 

Portaria de desligamento e notificação indicando prazo 
para apresentação de recurso de desligamento à CCG  

 
CCG 

 
23/03/2026 

Documento assinado digitalmente conforme descrito no(s) Protocolo(s) de Assinatura constante(s) neste arquivo, de onde é possível verificar a autenticidade do mesmo.



 

 

 

Recurso de desligamento Estudante  
(Secretarias de curso e 

Prograd) 

  24/03 a 30/03/2026 

Realizar a atualização do SIE para alunos em “Bloqueio 
de matrícula” para “Desligamento Resolução 071/2024” 
do ciclo 2025-2 

Secretaria da CCG 20/05/2026 

 
 
 
 
 

CRONOGRAMA DO MEI  

Ações e orientações Responsáveis Período de 
realização 

Análise do Relatório MEI para alunos com entrada em 
2024/2 e 2025/1 (relatórios iniciados com 11.07) 

Coordenação dos 
Colegiados de Cursos 

de Graduação 

 
25/11 a 01/12/2025 

 

Reunião para definição de ações e elaboração do 
relatório 
 

Colegiados dos 
cursos de graduação 

e departamentos 

02/12/25  a 
30/01/2026  

 
  Divulgação do relatório de ações  Coordenação dos 

Colegiados de cursos Até 06/02/2026 

Análise dos relatórios, acompanhamento e envio de 
relatório à CCG 

CAA/Prograd 09/02 a 13/03/2026 
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