UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

OFICIO CIRCULAR N° 20/2021/GABINETE/PROGRAD/UFES
Vitoria, 23 de junho de 2021.

As/Aos Coordenadoras/es de curso

Assunto: Trancamento de matricula.
Prezadas/os coordenadoras/es,

Cumprimentando-as/os cordialmente, encaminhamos orientagdes acerca do Trancamento de
Matricula.

Considerando a Resolugé&o do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o (Cepe) n.° 26/2011,
que define os requisitos para trancamento de matricula por solicitagédo do discente (TMA), impede o
trancamento para estudantes em situagdo de desligamento;

Considerando que a Resolugao do Cepe n.° 68/2017, que regulamenta o0 acompanhamento do
desempenho académico, bem como o processo de desligamento dos estudantes, estabelece que
estudantes incluidos em Plano de Integralizagdo Curricular (PIC) sé poderdo ter seu trancamento
efetivado com autorizagao expressa do Colegiado de Curso;

Considerando o procedimento j& adotado, de solicitagdo de autorizagdo da coordenagdo do
curso para registro do trancamento quando o estudante se encontra em PIC;

Informamos que:

1. O trancamento de matricula por solicitagdo do discente sera disponibilizado no Portal do Aluno
a partir do semestre letivo 2021/1;

2. As solicitagdes feitas pelo portal gerardo um Documento Avulso que seré automaticamente
tramitado ao Colegiado do Curso, para que o coordenador faga a verificagdo da situagao do estudante
e informe:

a. Caso o estudante se encontre em PIC, se autoriza ou ndo o trancamento de matricula no
semestre vigente;

b. Se o0 estudante se encontra em lista de desligamento (neste caso, o trancamento néo sera

registrado);
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Ap6s a verificagdo acima, o processo devera ser tramitado a Coordenacdo de Matricula e
Controle Académico - CMCA/Prograd para as providéncias cabiveis quanto ao registro.
Agradecemos a colaboragéo de todos e nos colocamos a disposi¢ao para esclarecimentos,

Atenciosamente,

Profa. Dra. Claudia Maria Mendes Gontijo
Pré-Reitora de Graduacgao
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