UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

OFICIO CIRCULAR N2 063/2024/GABINETE/PROGRAD/UFES

Vitdria, 16 de dezembro de 2024.

As/Aos servidoras/es da Prograd

Assunto: Programa de Gestao e Desempenho

Senhoras(es) servidoras(es) da Pro-Reitoria de Graduacao,
Saudacdes Cordiais!

Gostariamos de reforcar a todas(os) que o horario de atendimento presencial dos setores
da Pro-Reitoria de Graduacgdo (com excec¢do do guiché de atendimento que faz horario continuo
das 7h as 19h) é das 8h as 12h e 13h as 17h, podendo ser alterado para das 9h as 12h e 13h as
18h mediante apresentacdo de justificativa. No hordrio descrito, deve ser garantido o
atendimento ao publico. Acentuamos a necessidade do atendimento do telefone da Prograd pelo
servidor que estiver em trabalho presencial.

Relembramos também que é obrigatéria a disponibilidade da(o) servidora(o) no horario
de trabalho informado no plano individual do Programa de Gestao e Desempenho, bem como a
participacdo de todas(os) as(os) servidoras(es) nas reunides de gestdo mensais. Auséncias
justificadas por tratamento de satde ou outros afastamentos/licencas deverdo ser encaminhadas,
por ocasido de convocacao, para o e-mail gabinete.prograd@ufes.br.

Pedimos, ainda, o cuidado e o zelo de todas(os) as(os) servidoras(es) com o prédio da Pro-
Reitoria de Graduacdo, e que sejam desligados todos os equipamentos e luzes no momento de
fechamento dos setores.

Atenciosamente,

Prof2 Dr2 Regina Godinho de Alcantara

Pré-Reitora de Graduagdo/Ufes

Av. Fernando Ferrari, 514 — Campus Universitario de Goiabeiras —29075-910 — Vitéria — ES — Brasil
Site: https://prograd.ufes.br/
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