MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N.C 16, DE 27 DE MAIO DE 2025.

Revoga a Instru¢do Normativa Prograd n.2 13/2024 e normatiza os
procedimentos para o Acompanhamento do Desempenho Académico
(ADA) e o desligamento de estudantes de graduacao da Universidade
Federal do Espirito Santo.

A PRO-REITORA DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias, considerando a Resolucdo Cepe n.2 71, de 23 de fevereiro de 2024, que regulamenta o
Acompanhamento do Desempenho Académico (ADA) e as condi¢des de desligamento de estudantes dos cursos
de graduacdo da Universidade Federal do Espirito Santo, resolve:

Art. 12 Estabelecer procedimentos para o Acompanhamento do Desempenho Académico (ADA) e o
desligamento de estudantes de graduacdo da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES).

CAPITULO | - DO ACOMPANHAMENTO DO DESEMPENHO ACADEMICO (ADA)

Sec¢ao | — Disposi¢oes Gerais sobre o ADA (MEI, PAE e PIC)

Art. 22 O Acompanhamento do Desempenho Académico (ADA), processo pedagogico, preventivo e orientador
dos estudos, visa a integralizacdo curricular no prazo estipulado nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPCs) e é
dividido em trés etapas distintas e independentes: Monitoramento do Estudante Iniciante (MEI), Plano de
Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano de Integralizacdo Curricular (PIC), conforme previsto na Resolucdo
Cepe n.271/2024.

Art. 32 As pessoas com deficiéncia (PcD) tém direito a dilacdo de prazo para fins de integralizacao curricular.
Esse prazo sera considerado automaticamente nas acdes de ADA, no que se refere as suas respectivas etapas, a
partir do registro da deficiéncia no Sistema de Informacao para o Ensino (SIE).

Art. 42 Verificada a existéncia de estudante com deficiéncia sem o respectivo registro na ficha de matricula, o
Colegiado de Curso devera orienta-lo(a) a procurar a Secretaria de Inclusdo Académica e Acessibilidade (SIAC)
para a devida insercdo da informacdo, viabilizando a aplicacdo do § 42 do art. 92 da Resolucdo Cepe n.2
71/2024.

Art. 52 Para fins de aplica¢do do art. 40 da Resolugdo Cepe n.2 71/2024, os cursos de graduacdo EaD, bem como
os organizados em regime de alternancia, poderdo adotar estratégias diferenciadas para o PAE e o PIC. O MEI
deverd seguir o modelo aplicado aos cursos presenciais.

Art. 62 O desenvolvimento das agdes do ADA e os registros de descumprimento ou de ndo atendimento as
convocacgdes deverdo ser consignados em ata do Colegiado de Curso.

Art. 72 As acOes previstas no ADA devem ser conduzidas com foco na permanéncia e sucesso académico do
estudante, com atencdo especial as especificidades de cada curso e perfil estudantil.
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Secdo Il — Monitoramento do Estudante Iniciante (MEI)

Art. 82 O MEI consiste em acompanhar os indicadores relativos aos estudantes ingressantes, especialmente
aqueles com rendimento insatisfatdrio no primeiro semestre letivo, conforme critérios definidos na Resolucao
Cepe n.271/2024.

Art. 92 A responsabilidade pelo desenvolvimento do MEI é do Colegiado de Curso e departamentos que
ofertam suas disciplinas, com acompanhamento da Pré-reittoria de Graduacdo (Prograd), podendo contar com
o apoio de setores pedagdgicos, de salde e gestdo da universidade.

Art. 10 Para realizar o MEI, os coordenadores(as) de curso, colegiados de graduacdo e departamentos deverao
observar as informac¢bes contidas nos relatérios com estrutura iniciada pelo atalho 11.07, disponiveis no
Sistema de Informacao para o Ensino (SIE), bem como demais documentos oficiais que julgarem necessarios.

Art. 11 O Anexo | apresenta o modelo de formuldrio para preenchimento das informagdes necessdarias a
emissdo do relatério de MEIL. A andlise deve considerar as informagdes obtidas nos relatérios SIE 11.07.01,
11.07.03, 11.07.034a, 11.07.04, 11.07.044a, além dos elementos contidos no Anexo Il desta Instrugdao Normativa.
Este ultimo documento deve ser encaminhado pelos departamentos responsdveis pelas disciplinas de cada
curso.

Art. 12 O MEI devera ser preenchido semestralmente, conforme o modelo constante no Anexo | desta
Resolucgdo, e publicado na pagina eletrénica do respectivo curso.

§ 12 A Coordenacdo de Acompanhamento Académico (CAA), da Diretoria de Apoio Académico (DAA)
encaminhara os dados quantitativos aos colegiados de curso e departamentos para subsidiar a elaboracao do
MEI.

§ 22 As andlises realizadas pelos departamentos, no que tange aos indicadores e acdes voltadas aos estudantes
iniciantes, devem ser encaminhadas aos colegiados de curso para inclusdo no MEI, conforme Anexo Il.

§ 32 O preenchimento da secdo referente as a¢cdes de acompanhamento do Anexo | ndo possui periodicidade
semestral obrigatdria. Apds a andlise semestral dos dados, o colegiado de curso poderd indicar que as ac¢oes
planejadas no semestre anterior permanecem em fase de consolidagao. Contudo, anualmente, o curso devera
avaliar a efetividade das estratégias implementadas em relacdo aos dados quantitativos levantados, podendo
propor novas agées ou ajustes nas existentes.

Art. 13 A CAA/DAA/Prograd realizard o acompanhamento das a¢des de MEI desenvolvidas pelos Colegiados de
Curso e departamentos, bem como das publicacdes previstas no art. 82 da Resolucdo Cepe n.2 71 de 2024,
dando ciéncia a Camara Central de Graduacdo (CCG) sobre os principais resultados.

Sec¢do lll - Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE)

Art. 14 O PAE visa prevenir os desligamentos de acordo com os critérios definidos na Resolugdo Cepe n.2
71/2024. As acbes e estratégias de ensino-aprendizagem e de gestdo académica do Plano de Acompanhamento
de Estudos (PAE) serdo definidas pelo Colegiado de Curso, conforme necessidade do(a) estudante e recursos
disponiveis.
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Art. 15 A aplicacdo dos ajustes previstos nos paragrafos 22 e 32 do art. 92 da Resolugdo Cepe n? 71/2024,
referentes a formula do PAE, requer o seguinte procedimento no Portal Académico: acessar a aba Aluno, seguir
para Acompanhamento académico e, entdo, para Parametros do ADA. Nessa secdo, apds selecionar o curso, a
coordenacdo devera registrar a carga horaria das atividades complementares e/ou o cddigo das disciplinas de
estdgio supervisionado que ndo devem ser consideradas no calculo do PAE.

Art. 16 Os Colegiados de Curso devem analisar a lista dos estudantes em Plano de Acompanhamento de
Estudos (PAE), disponivel no relatério SIE 11.07.01, de modo a confirmar se a classificagdo eletrbnica esta
adequada a Resolugdo Cepe n.2 71 de 2024, devendo reportar a CAA/DAA/Prograd eventuais inconsisténcias.

Art. 17 A CAA/DAA/Prograd notificarad o(a) estudante via Portal do Aluno e por envio automatico de e-mail,
informando sobre a necessidade de PAE, até que seja providenciado o registro para regulariza¢do no sistema. A
notificagdo mencionard a Res. N.2 71/2024 (Cepe), a presente Instrucdo Normativa (IN), bem como os
procedimentos para obter do colegiado de curso as orientagdes necessarias.

Art. 18 Caso o(a) estudante nao procure o Colegiado de Curso para realizagdo do PAE, o(a) coordenador(a) pode
buscar outras formas de comunicagdo. O atendimento ao(a) estudante serd realizado em formato presencial ou
remoto.

Art. 19 A secretaria ou coordenador(a) de curso devem registrar integralmente o PAE na opgdo Aluno/Plano de
Estudos disponivel no Portal Académico.

Sec¢ao IV — Plano de Integralizagao Curricular (PIC)

Art. 20 O PIC é um plano individualizado para as matriculas de estudantes que ultrapassaram o prazo sugerido
para a integralizacdo curricular previsto no PPC ou tiveram prazo concedido para a conclusdo do curso de
graduacdo. A funcdo do PIC é orientar a trajetdria académica do(a) estudante, de modo que ndo ultrapasse o
prazo maximo estabelecido no PPC ou os prazos aprovados por instancias deliberativas previstas pela Resolucao
Cepe n.271/2024.

Art. 21 Os Colegiados de Curso devem analisar a lista dos estudantes em Plano de Integralizagcdo Curricular
(PIC), disponivel no relatdrio SIE 11.07.01, para confirmar a adequacdo da classificacdo eletronica a Resolucdo
Cepe n.2 71 de 2024 e reportar eventuais inconsisténcias a CAA/DAA/Prograd. Os parametros de prazo sugerido
e prazo maximo para essa analise estdao disponiveis no relatério SIE 11.07.02, sendo que a duracdo sugerida
consta na coluna “durac¢do do curso”.

Art. 22 A CAA/DAA/Prograd notificarad o(a) estudante via Portal do Aluno e por envio automatico de e-mail,
informando sobre a necessidade do PIC. A notificacdo deve mencionar a Res. N.2 71/2024 (Cepe), a presente
Instrucdo Normativa (IN), bem como os procedimentos para obter do colegiado de curso as orientacbes
necessarias.

Art. 23 O(a) estudante sera notificado sobre a necessidade de PIC sempre que acessar o Portal do Aluno até que
seja providenciado o registro para regularizacdo no sistema.

Art. 24 Os registros de PIC serdo realizados no Portal do Aluno, com interface de consulta, andlise, possibilidade
de alteragdes e homologacdo pela coordenacgao por meio do Portal do Professor. Enquanto a funcionalidade de
registro no Portal do Aluno nao estiver totalmente operacional ou em caso de instabilidade do sistema, a
proposicdo de PIC poderad ser realizada utilizando o modelo disponibilizado no Anexo lll.
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Art. 25 O PIC serd proposto pelo(a) estudante e aprovado pelo(a) coordenador(a), desde que sejam observados
os pré-requisitos, a oferta de disciplinas, a carga hordria minima e maxima a ser cursada semestralmente, o
prazo maximo previsto para a conclusdo da graduacdo, dentre outros critérios do projeto pedagogico do curso
(PPC).

Art. 26 Em carater excepcional, o Colegiado de Curso podera definir exce¢des para as limitagdes previstas no
art. 25, salvo no que diz respeito ao prazo maximo sugerido para a conclusdo de curso, que somente podera ser
ampliado com a autorizacdo da Camara Central de Graduacdo (CCG) ou do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPE).

Art. 27 A alteragdo do PIC podera ser solicitada pelo estudante, desde que nao ultrapasse o prazo maximo de
conclusao do curso.

Art. 28 Havendo divergéncia entre a proposta de PIC realizada pelo(a) estudante e as orientagdes de adequacao
sugeridas pelo(a) coordenador(a), serda homologado o PIC que o Colegiado de Curso considerar.

Art. 29 Para estudantes em PIC que desejam o trancamento do periodo, a coordenac¢do deve avaliar se a oferta
de disciplinas ou outros fatores poderdo impactar a conclusdo do curso em tempo habil.

Paragrafo unico Os estudantes em PIC por motivo de concessdo de prazo ndo podem trancar a matricula,
excetuando-se os casos de trancamento de matricula justificado.

CAPITULO Il - BLOQUEIO

Sec¢ao | — Do bloqueio de matricula

Art. 30 O bloqueio consiste em impedir que o estudante efetue novas solicitacdes de matricula. O objetivo do
bloqueio é alertar o(a) estudante sobre o desligamento no semestre subsequente, caso ndo integralize o curso
no semestre em curso.

Art. 31 Apds a finalizacdo da segunda etapa de solicitacdo de matricula, a secretaria da CCG realizard o bloqueio
dos estudantes enquadrados nos artigos 17, 20, 21 e 25 da Res. n.2 71/2024 (Cepe), conforme previsdo em
calendario e portarias normativas complementares a serem publicadas pela Prograd.

Art. 32 A notificacdo e elaboracdo do texto da notificacdo sobre o bloqueio é de responsabilidade da Prograd,
por meio da secretaria da CCG, devendo mencionar a Res. N.2 71/2024 (Cepe), a presente Instrucdo Normativa
(IN), bem como os procedimentos para obter as orienta¢Oes necessdrias.

Paragrafo unico O efetivo bloqueio ocorrerd apenas apds o periodo de solicitacdo de matricula para proteger
estudantes com potencial de reversdo do desligamento. Adicionalmente, o Portal do Aluno permitird a
visualizacdo antecipada do enquadramento nos critérios de bloqueio desde o inicio do semestre letivo.

Art. 33 As informac¢bes complementares sobre a etapa de bloqueio e recursos serdo repassadas pelas
secretarias, colegiados e coordenadores de curso enquanto ndo houver o desligamento do curso.

Art. 34 N3o cabera recurso no ambito do Colegiado de Curso ou CCG para estudantes blogueados pelos motivos
descritos nos artigos 21 e 25 da Res. n.2 71/2024 (Cepe).
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Art. 35 As defesas contra os bloqueios apreciados pela CCG e Cepe ndo possuem efeito suspensivo. As
justificativas aceitas pelo Colegiado de Curso podem desbloquear a matricula imediatamente conforme a
escolha do fluxo de tramitagdo dos processos (10.01).

Sec¢ao Il — Do pedido de desbloqueio de matricula ao colegiado de curso

Art. 36 O(a) estudante em situacdo de desligamento, nos termos do art. 17 e 20 da Resolucdo Cepe n.2 71 de
2024, pode apresentar justificativa ao Colegiado de Curso contra o bloqueio até o prazo de ajuste da matricula
do ano e semestre em curso.

Art. 37 A justificativa do(a) estudante deve conter as raz0es que motivaram tal condi¢do, preferencialmente
com a apresentacdo de comprovantes, informar de quanto tempo precisa para concluir o curso e defender a
sua permanéncia na universidade.

Art. 38 A justificativa deve ser autuada usando o vocabuldario controlado "Processo de desbloqueio ou reversao
de desligamento"”, contendo o formuldrio de recurso (Anexo 1V), eventuais documentos apresentados para
comprovar as alegacbes contidas na justificativa, histérico escolar da graduacdo e o formulario SIE 11.07.06
(Ficha de avaliagao do aluno).

Paragrafo Unico Todos os documentos contendo informacgdes pessoais dos estudantes ou que possam expor
outros individuos devem ser anexados no processo como pega restrita.

Art. 39 O Colegiado de Curso reunir-se-a para apreciar a matéria e emitir parecer individual, o qual serd
registrado em ata. A pauta referente a esta matéria terd prioridade nas reunides ordindrias. Em caso de
auséncia de qudrum, autoriza-se a deliberacdo ad referendum pelo(a) coordenador(a).

Paragrafo Unico Recursos extemporaneos, ou seja, aqueles recebidos apds o periodo de ajuste de matricula,
deverdo ser encaminhados pelo Colegiado ou pelo(a) coordenador(a) de curso para apreciacdao pela Camara
Central de Graduacdo (CCG). E importante que o parecer do Colegiado ou do(a) coordenador(a) conste nos
autos do processo.

Art. 40 Caso a justificativa seja acatada pelo Colegiado de Curso e o(a) estudante somente necessitar do
semestre em curso para integralizacdo do curso, o desbloqueio pode ser realizado de forma automatica, uma
Unica vez, por meio do fluxo de tramitacdo 10.01.

Art. 41 Para realizar o desbloqueio de forma automatica, nos termos do art. 41, o(a) estudante ndo pode ter
sido bloqueado anteriormente.

Art. 42 Caso o estudante ja tenha sido desbloqueado anteriormente, nos termos do art. 48, ndo sera possivel
repetir esse procedimento. A apreciacdo pela CCG serd a Unica opc¢ao disponivel.

Art. 43 Para estudantes que necessitam de tempo superior ao semestre em curso, mesmo que ndo ultrapasse o
prazo previsto no PPC do curso, serd necessdria a deliberacdo da Camara Central de Graduacdo. O fluxo da
tramitacdo é o0 10.03 quando houver posicionamento favoravel do Colegiado de Curso.

Art. 44 Para atendimento ao art. 43, o desbloqueio ocorrera por processo em fluxo fechado, com juntada do
parecer do Colegiado de Curso ou despacho ad referendum do(a) coordenador(a), favoravel a permanéncia
do(a) estudante. O parecer devera ser complementado com a indicacdo do nimero de semestres necessarios
ao estudante para o registro do PIC, se aprovado pela CCG.
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Art. 45 Os pedidos de desbloqueio remetidos a CCG ou ao Cepe devem conter o parecer do colegiado ou
coordenador de curso, quando ndo houver manifestacdo dessa instancia em processo anterior.

Art. 46 Os estudantes que obtiveram concessdo de prazo autorizada pela CCG devem ter o PIC registrado no
sistema e ndo serdo bloqueados novamente, desde que o PIC esteja sendo cumprido dentro do prazo
concedido.

Art. 47 Os estudantes bloqueados em virtude da aplicagdo do art. 20 da Resolucdo Cepe n.2 71/2024, auséncia
de integralizacdo de carga hordria no primeiro semestre, cujo desbloqueio foi autorizado pelo Colegiado de
Curso ou CCG, nao necessitam de registro de PIC.

Secao lll - Da solicitagdao de desbloqueio pela Camara Central de Graduagao (CCG)

Art. 48 Serdao encaminhados a CCG:
a) Todos os recursos apresentados por motivo de indeferimento de justificativa apresentada ao colegiado;

a) Todos os pedidos de desbloqueio autorizados pelo Colegiado, cujo prazo solicitado pelo(a) estudante
extrapole o semestre letivo em curso, exceto bloqueios gerados em virtude do art. 20 da Resolugdao Cepe n.2
71/2024;

b) Todos os pedidos de desbloqueio apresentados apds o periodo de ajuste de matricula do ano e semestre de
bloqueio, até o limite do prazo estabelecido pelo calenddrio semestral publicado pela Prograd por meio de
portaria normativa.

Art. 49 Os tramites de abertura do processo de desligamento devem seguir as orienta¢des disponiveis no Anexo
V.

Art. 50 Os recursos a CCG ndo possuem efeito suspensivo do bloqueio de matricula ou desligamento.

Art. 51 Havendo concessdao de prazo, o SIE deve ser atualizado pela secretaria da CCG para evitar novos
bloqueios.

Art. 52 Os recursos a CCG devem conter a documentacao constante no art. 38, além de parecer do coordenador
ou colegiado de curso.

CAPITULO Ill - DESLIGAMENTO

Art. 53 O(a) desligamento da matricula ocorrerd apds o término do semestre em que ocorreu o bloqueio,
guando verificado que o(a) estudante ndo apresentou recurso, ndo obteve éxito no recurso ou apds o término
do prazo concedido.

Art. 54 O desligamento serd oficializado por portaria a ser emitida pela Camara Central de Graduacao (CCG) e
publicada pela Prograd.

Art. 55 As informacdes complementares sobre o processo de desligamento e recursos serdo repassadas pela
secretaria da CCG, secretarias ou guiché da Prograd.

Art. 56 Cabera recurso contra o desligamento no ambito da CCG no prazo estabelecido pela Portaria Normativa.
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Art. 57 O recurso contra desligamento que tenha sido indeferido ou apresentado fora do prazo a CCG serd
apreciado pelo Cepe.

Paragrafo Gnico Os recursos ao Cepe devem ser encaminhados a Secretaria de Orgdos Colegiados Superiores
(50Cs).

CAPITULO IV - DISPOSICOES GERAIS

Art. 58 As principais acées de Acompanhamento do Desempenho Académico (ADA), bloqueio e desligamento
serdo realizadas conforme as datas previstas no calenddrio académico, em situacdes definidas pela Resolugao
Cepe n.2 71/2024, e complementadas por portarias normativas publicadas semestralmente pela Prograd.

Art. 59 O relatério completo de estudantes em MEI, PAE, PIC e situagdo de bloqueio estd disponivel no SIE pelo
atalho SIE 11.07.01. Outros relatérios iniciados pela sequéncia numérica 11.07 encontram-se disponiveis no SIE
para subsidiar as analises.

Paragrafo unico Os relatérios de acompanhamento académico e de desligamento estdo acessiveis no Sistema
de Informacdo para Ensino (SIE) tanto na rede interna quanto remotamente, assim como no sitio eletrénico
relatoriosie.ufes.br. Por serem documentos dindmicos e atualizados continuamente, recomenda-se a consulta
periddica por parte dos colegiados de curso.

Art. 60 O lancamento de notas e afastamentos deve ser acompanhado pelas instancias responsaveis, de modo
a evitar bloqueios ou desligamentos indevidos.

Art. 61 O inicio do prazo de permanéncia dos estudantes em manutenc¢do de vinculo, mudanga de curso e
transferéncia de curso por processo seletivo de vagas surgidas é definido pelo ano e semestre da matricula
do(a) estudante no curso.

Art. 62 A Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI) deverd acompanhar as avaliagGes das instancias
envolvidas para garantir a melhoria dos processos e a disponibilidade dos dados.

Art. 63 A Secretaria de Inclusdo Académica deve indicar a equipe responsavel por acompanhar os relatérios
11.07 de modo a apoiar as pessoas com deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista (TEA), Altas Habilidades e
Superdotacdo, nos termos do Decreto n? 7.611 de 11 de novembro de 2011, a fim de evitar o desligamento.

Art. 64 Revoga-se a Instrucdo Normativa Prograd n.2 13/2024.

Art. 65 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo

REGINA GODINHO DE ALCANTARA
Pro-Reitora de Graduacdo
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ANEXO | — Monitoramento do Estudante Iniciante - MEI

Curso e Centro:

Periodo de referéncia: / a /

1- Informagdes sobre os(as) estudantes ingressantes:

Item Quant. Item Quant. Item Quant.
N° de alunos ingressantes Média CR dos alunos N° de alunos evadidos
Vagas Ofertadas Média de CH Integralizada indice de evasao(%)

*Quant. = Quantidade

2- Informacdes sobre a disciplina com alta reprovacéo (>30%):

Nome/codigo da disciplina:

Item Quant. Item Quant. Item Quant.
Vagas Ofertadas N° de trancamentos N° de reprovagdes
N° de matriculas indice de trancamento(%6) indice de Reprovacdes(%6)

*Q colegiado pode replicar a tabela, caso, haja mais de uma disciplina com alta reprovagao (>30%).

3- Houve alteracao das a¢des elaboradas no dltimo MEI? OO Sim [ Nao [ Parcialmente

Se Sim e/ou Parcialmente, informe qual(is) alteracéo(6es) realizadas:

4- Todos os departamentos que oferecem disciplinas com alto indice de reprovacdo apresentaram suas analises?

O Sim O Nao

O Parcialmente. Quais ndo se manifestaram?

5- Dados elaborados pelo Colegiado de curso no ultimo MEI

a) Quais estratégias e acdes de ensino-aprendizagem foram implementadas para reducgéo dos indices de retencéo e evasao

adotadas pelo curso? (Marque todas que se aplicam).

O Acolhimento/recepcdo de ingressantes

[0 Projetos de ensino (monitoria, tutoria, iniciacdo cientifica etc.)
[0 Nivelamento de disciplinas

O Aulas colaborativas/novas metodologias

O Pesquisas/feedback continuo




[ Projetos de extensdo

[0 Projetos voltados ao Ensino Médio (Mostra de profissdes, etc)
[ Participacdo em Programas de estagio/intercambio

[0 Canal de comunicagdo com estudantes

OApoio da Propaes

[ Outras:

b) Quais ac¢des de gestdo académica que foram realizadas para promover a reducao dos indices de retencéo e evasao?

(Marque todas que se aplicam).
[ Alteragdo do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC)

[0 Oferta de disciplina (Ajuste na carga horaria, inclusdo e exclusdo de carga horéria, quantitativo de vagas

em disciplinas, quantitativo de disciplinas optativas)

O Formag&o continuada de professores

[0 Mudancas nas praticas pedagogicas (Alteracdo nas formas de avaliagdo, praticas inclusivas, revisao do

plano de aula do professor em consonancia com a ementa da disciplina etc.)

O Eventos de integracdo social e académica
[ Parcerias com outras instancias da universidade

[ Outros:

6- Espaco destinado para detalhar aspectos relevantes das ac6es ou relatar informacdes que o Colegiado de curso julgar

pertinente:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITOSANTO

PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ANEXO I — Analise de reprovacdes para o0 Monitoramento do Estudante Iniciante - MEI

Dados elaborados pelo(s) Departamento(s) responsavel(is) pela(s) disciplinas com evasao/retencdo elevada e/ou o

departamento que oferta mais de 40% da oferta de disciplina um curso.

1. Nome do departamento:

2. Informacdes sobre a disciplina com alta reprovacéo (>30%b):

Nome e codigo da disciplina:

Item Quant. Item

Vagas Ofertadas

N° de matriculas

N° de trancamentos

indice de trancamento(%b)

Quant.

Item
N° de reprovacoes

indice de Reprovagdes(%o)

Quant.

*0 departamento pode replicar a tabela, caso, haja mais de uma disciplina com indice de reprovagdo >30% nas trés ultimas vezes

em que a disciplina foi ofertada.

** Qs relatorios apresentam dados por disciplina e permitem a inclusdo de filtros que viabilizam a andlise da trajetéria do

estudante iniciante, pablico-alvo do MELI.

1. O departamento participou da defini¢do das estratégias do MEI com os colegiado de curso?

O Sim O Nao

[ Parcialmente. Especifique:

2. O departamento desenvolve acles especificas em disciplinas com alta reprovacao (>30%)?

O Sim O Néo

Se sim, quais? (Ex: nivelamento, revisdo de ementa, apoio pedag06gico):

3. Hadialogo continuo entre o departamento e o colegiado sobre evasdo e retengdo?

OSim [ON&o O Ocasionalmente
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ANEXO Il - Formulario para Proposicdo do Plano de Integralizacdo Curricular (PIC)
Estudante:
Matricula:
Curso:

Data de conclusdo do PIC (ano e semestre):

Semestre: /
Cadigo Disciplina
Semestre: /
Cadigo Disciplina

Previsdo da conclusdo de atividades complementares e/ou extensionistas:

Orientador de Trabalho de Conclusido de Curso/Monografia/Projeto de Graduacgdo
Professor:

IMPORTANTE: A definicdo de disciplinas no Plano de Integralizagdo Curricular (PIC) visa
a otimizar as escolhas académicas do estudante, fomentar a andlise dos pré-requisitos
necessarios para a matricula em componentes curriculares especificos e delimitar o
prazo de integralizacdo do curso. No entanto, em situacdes onde a oferta de disciplinas
no semestre vigente nao se alinhe com a estrutura originalmente prevista no PIC, faculta-
se ao estudante a substituicdo ou reorganizacdo de componentes curriculares, desde
gue seja observada a proporcdo de carga horaria entre disciplinas obrigatdrias e
optativas prevista para o semestre, sem prejuizo das demais orientacdes. As alteracdes
ndo devem comprometer o prazo maximo de conclusdo do curso do PIC aprova.
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ANEXO IV — FORMULARIO DE RECURSO CONTRA O DESLIGAMENTO

Nome:
Matricula:
Curso:

Centro:

Tipo do recurso: ( ) Justificativa ao colegiado ( ) Defesa a Camara de Graduagao

Total de semestres que necessita para concluir o curso:

Ano e semestre em que pretende finalizar o curso: /

Relagdo de documentos anexados:

71/2024:

Documentos que devem ser entregues por estudantes que estejam em
desligamento por um dos critérios definidos no art. 17 da Resolugdo Cepe n2

( ) Historico parcial por aluno (atalho SIE 11.02.05.99.31)*

() Proposta de Plano de Integralizagdo Curricular - PIC (anexo Ill)

Documentos comprobatdrios. Verifique as exigéncias conforme a situagao:

() Documentos combrobatdrios em
funcao de doenga

Anexar comprovantes recentes ou
relacionados ao periodo das
dificuldades académicas (conforme o
caso); inserir dados que comprovem a
viabilidade de conclusao do curso.

() Documentos combrobatérios em
fungao de trabalho

Anexar comprovantes recentes ou
relacionados ao periodo das

! Estes critérios s3o: a) contabilizar 3 (trés) semestres sem carga horaria integralizada, consecutivos ou
nao, sem contar os semestres trancados (todos os tipos de trancamento; b) extrapolar o prazo maximo de
integralizacdo definido no PPC; e c) descumprir o prazo para integralizacdo do curso concedido
adicionalmente pela Camara Central de Graduagdo - CCG ou pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

— Cepe.
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dificuldades académicas (conforme o
caso); inserir dados que comprovem a
viabilidade de conclusao do curso.

() Documentos combrobatérios em
fungao de questdes institucionais

Anexar comprovantes relacionados aos
problemas de ordem institucional que
possam ter colaborado com a situagao
de bloqueio ou desligamento do curso.

() Documentos combrobatdérios em
funcao de outras dificuldades

E importante demonstrar a
excepcionalidade do fato e, se possivel,
inserir documentos comprobatadrios.

Justificativa fundamentada para recurso
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Nota: As justificativas devem ser devidamente comprovadas.
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TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Declaro a veracidade das informacgdes prestadas, ter conhecimento da Resolu¢do Cepe
n2 71/2024 e estar ciente da minha responsabilidade em acompanhar o andamento
deste processo. Compreendo que, em caso de deferimento do recurso, deverei procurar
o colegiado de curso para analisar e registrar o Plano de Integralizagdo Curricular (PIC) e
que, findo o prazo estabelecido, meu desligamento da universidade ocorrerd caso nao
esteja apto(a) para a colacdo de grau.

Local/data:

Assinatura da pessoa requerente:

Orientag0es ao servidor responsavel pela autuagdo: A justificativa deve ser autuada
usando o vocabuldrio controlado do tipo "Processo de desbloqueio ou reversao de
desligamento” em nome do interessado. Além dos documentos apresentados pelo
interessado, é necessario incluir a Ficha do aluno (atalho SIE 11.07.06).
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ANEXO V - ORIENTAGAO DE REGISTRO, AUTUAGAO E FLUXO DE PROCESSO

REGISTROS DE PAE E PIC

Os registros do Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e do Plano de
Integralizagao Curricular (PIC) sdo realizados no Portal Académico, acessivel em
academico.ufes.br.

Para realizar os registros:
1 Acesse o site academico.ufes.br.
2 Faca login utilizando seu usudrio e senha Ufes.
3 Selecione a aba “Aluno” “Acompanhamento Académico” “Plano de Estudos”.

O acesso a esta funcionalidade é concedido a servidores com permissdo para visualizar
documentos da coordenacdo de curso (secretarias e coordenadores). Caso o0 acesso
ndo esteja disponivel, entre em contato com a DAA/Prograd por meio de ticket
(atendimento.ufes.br).

Registro de PAE:
1 Selecione a opgao "PAE".
2 Informe o0 ano e o semestre.
3 Clique em “Adicionar periodo”.

4 |Insira as atividades académicas planejadas ou ja realizadas para o periodo
selecionado, detalhando a situacdo de cada uma. A titulo de exemplificacdo, o
PAE pode incluir agdes como: projetos de ensino (nivelamento, monitoria,
tutoria), reunides de orientacdo com membros do colegiado de curso e
encaminhamentos a outros setores da universidade (Propaes, SIAC, etc.),
conforme as dificuldades relatadas.

5 No campo "outras formas de acompanhamento", sugira disciplinas
recomendadas ao aluno para o semestre em questdo, visando auxiliar sua
organizacdo académica. Trata-se de uma sugestdo, ndo possui carater
obrigatdrio.

6 Clique em "salvar" para finalizar o registro do periodo.

7 Repita os passos para adicionar orientacdes referentes a outros semestres, se
necessario.

Registro de PIC:
1 Selecione a opgao "PIC".

2 Clique sobre a disciplina desejada, localizada no campo a esquerda.
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3 Clique em “adicionar”.

4 Registre no campo inferior a carga hordria da disciplina que ndo consta no PPC
(Projeto Pedagdgico do Curso).

5 Adicione a data provavel da defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).
Esta informagdo tem como objetivo auxiliar no planejamento do aluno.

6 Apds completar todos os registros, clique em “salvar”.
Informacgodes sobre as disciplinas no PIC:
Azul: Disciplinas ja cursadas com aprovagao.
Verde: Disciplinas em que o aluno esta matriculado no semestre atual.
Amarelo: Disciplinas ndo cursadas e sem matricula.

Demais disciplinas: Referem-se as disciplinas optativas. Estas devem ser registradas no
PIC, mas podem ser alteradas conforme a escolha do aluno, sem necessidade de
atualizacdo do PIC, desde que a carga horaria total seja mantida.

A Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI) estda desenvolvendo uma
funcionalidade para que a proposta de PIC seja apresentada pelo Portal do Aluno, com
andlise e homologacdao pelo Colegiado de Curso via sistema. Assim que estiver
disponibilizada, ndo sera necessario adotar esse passo-a-passo do registro manual.

GUIA DE AUTUACAO E TRAMITAGCAO DE PROCESSOS DE DESBLOQUEIO OU REVERSAO
DE DESLIGAMENTO

Documentos obrigatdrios: O estudante deverd preencher o anexo IV, que detalha os
documentos necessarios conforme o motivo do bloqueio de matricula. O responsavel
pela autuacdo deverad inserir a ficha do aluno (formulario SIE 11.07.06).

FLUXO DA JUSTIFICATIVA AO COLEGIADO

A Secretaria do Curso deverd instaurar o processo no fluxo fechado do tipo “Processo de
desbloqueio ou reversdo de desligamento de alunos”, em nome do discente, e
encaminha-lo ao Coordenador para andlise da justificativa apresentada, utilizando o
fluxo 01.01. Caso o discente se encontre em situacdo de bloqueio de matricula e
necessite cursar apenas o semestre atual para a conclusdo do curso, o Coordenador
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podera acatar a justificativa e solicitar o desbloqueio automatico da matricula via sistema
Lepisma, por meio do fluxo 10.01. Ao efetivar a tramitagao neste fluxo, o desbloqueio da
matricula no SIE (Sistema Integrado de Ensino) serd realizado automaticamente. O
interessado deve ser informado e o processo deve ser arquivado.

Em outras situagdes, a justificativa poderd ser indeferida mediante tramitacao pelo fluxo
10.02. O interessado devera ser cientificado da decisdao, com orientagao para interpor
recurso a Camara Central de Graduagao (CCG). O processo serd arquivado.

Para alunos bloqueados por terem excedido o prazo maximo de integralizagao
estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e cuja justificativa foi aceita, mas que
necessitam de prazo adicional para a conclusdo do curso, o colegiado devera inserir sua
manifestacao e efetuar a tramitac¢do pelo fluxo 10.03.

Se o aluno estiver bloqueado por ter completado trés semestres sem registro de carga
horaria, mesmo havendo a possibilidade de conclusao do curso dentro do prazo maximo
regulamentar, a analise da CCG serd necessaria. Para tanto, o discente deverd apresentar
uma Proposta de Integralizacdo Curricular (PIC), a qual serd avaliada quanto a sua
viabilidade pelo colegiado. A tramitagado ocorrera pelo fluxo 10.03, sendo imprescindivel
aguardar a deliberagao da CCG sobre seu acatamento.

E importante ressaltar que, caso o aluno ja tenha sido beneficiado pelo desbloqueio
automatico (fluxo 10.01) em semestre anterior, o sistema Lepisma ndo permitird a
realizacdo dessa acdo novamente. Nessa situacdo, a Secretaria do Curso deverd instaurar
0 processo e tramita-lo diretamente pelos fluxos 10.02 ou 10.03, de acordo com o
parecer, direcionando-o a CCG.

Fluxo da defesa a CCG

Os documentos entregues fora do prazo estabelecido para justificativa ao colegiado
serdo igualmente autuados pela secretaria do colegiado de curso ou pelo guiché da
Prograd e encaminhados a CCG, desde que os prazos recursais sejam observados. A
diferenca em relacdo ao recurso destinado ao colegiado reside na impossibilidade de
tramitacdo pelo fluxo 01.01 (desbloqueio autorizado pelo colegiado para o semestre
corrente).

A Camara Central de Graduacgdo (CCG) considerara a manifestacdo da coordenacdo do
curso nos processos de desligamento, sendo recomenddvel a analise da coordenacao e
a comunicagdo do prazo necessario para a conclusdo do curso, mesmo que o parecer
seja desfavoravel a permanéncia do aluno.

E necessario informar ao discente que os recursos interpostos a CCG ndo possuem efeito
suspensivo sobre a decisdao de bloqueio ou desligamento.
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A pdgina subsequente apresenta o fluxo de tramitacdo dos processos de desbloqueio e
reversao de desligamento. O fluxo inclui o Portal de Requerimentos como outra
possibilidade de entrega dos recursos, quando disponivel.
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