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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITOSANTO 

PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO 

  
ANEXO I – Monitoramento do Estudante Iniciante - MEI 

Curso e Centro: 

Período de referência: ____/____ a ____/____ 

 

1- Informações sobre os(as) estudantes ingressantes: 

Item Quant. Item Quant. Item Quant. 

Nº de alunos ingressantes  Média CR dos alunos  Nº de alunos evadidos  

Vagas Ofertadas  Média de CH Integralizada  Índice de evasão(%)  

*Quant. = Quantidade 

 

2- Informações sobre a disciplina com alta reprovação (>30%): 

Nome/código da disciplina: 

Item Quant. Item Quant. Item Quant. 

Vagas Ofertadas  Nº de trancamentos  Nº de reprovações  

Nº de matrículas  Índice de trancamento(%)  Índice de Reprovações(%)  

*O colegiado pode replicar a tabela, caso, haja mais de uma disciplina com alta reprovação (>30%). 

 

3- Houve alteração das ações elaboradas no último MEI?☐ Sim    ☐ Não    ☐ Parcialmente  

Se Sim e/ou Parcialmente, informe qual(is) alteração(ões) realizadas: 

 

4- Todos os departamentos que oferecem disciplinas com alto índice de reprovação apresentaram suas análises? 

☐ Sim         ☐ Não         ☐ Parcialmente. Quais não se manifestaram?  

 

5- Dados elaborados pelo Colegiado de curso no último MEI 

a) Quais estratégias e ações de ensino-aprendizagem foram implementadas para redução dos índices de retenção e evasão 

adotadas pelo curso?  (Marque todas que se aplicam).  

☐ Acolhimento/recepção de ingressantes 

☐ Projetos de ensino (monitoria, tutoria, iniciação científica etc.) 

☐ Nivelamento de disciplinas 

☐ Aulas colaborativas/novas metodologias 

☐ Pesquisas/feedback contínuo 

☐ Projetos de extensão 
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☐ Projetos voltados ao Ensino Médio (Mostra de profissões, etc) 

☐ Participação em Programas de estágio/intercâmbio 

☐ Canal de comunicação com estudantes 

☐Apoio da Propaes 

☐ Outras: ____________________________________________________________________________ 

 

b) Quais ações de gestão acadêmica que foram realizadas para promover a redução dos índices de retenção e evasão?  

(Marque todas que se aplicam).  

☐ Alteração do Projeto Pedagógico de Curso (PPC) 

☐ Oferta de disciplina (Ajuste na carga horária, inclusão e exclusão de carga horária, quantitativo de vagas 

em disciplinas, quantitativo de disciplinas optativas) 

☐ Formação continuada de professores 

☐ Mudanças nas práticas pedagógicas (Alteração nas formas de avaliação, práticas inclusivas, revisão do 

plano de aula do professor em consonância com a ementa da disciplina etc.) 

☐ Eventos de integração social e acadêmica 

☐ Parcerias com outras instâncias da universidade 

☐ Outros: ____________________________ 

 

6- Espaço destinado para detalhar aspectos relevantes das ações ou relatar informações que o Colegiado de curso julgar 

pertinente:  
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITOSANTO 
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ANEXO II – Análise de reprovações para o Monitoramento do Estudante Iniciante - MEI 

Dados elaborados pelo(s) Departamento(s) responsável(is) pela(s) disciplinas com evasão/retenção elevada e/ou o 

departamento que oferta mais de 40% da oferta de disciplina um curso. 

1. Nome do departamento:  

2. Informações sobre a disciplina com alta reprovação (>30%): 

Nome e código da disciplina: 

Item Quant. Item Quant. Item Quant. 

Vagas Ofertadas  Nº de trancamentos N/A Nº de reprovações  

Nº de matrículas  Índice de trancamento(%) N/A Índice de Reprovações(%)  

*O departamento pode replicar a tabela, caso, haja mais de uma disciplina com índice de reprovação >30% nas  três últimas vezes 

em que a disciplina foi ofertada. 

** Os relatórios apresentam dados por disciplina  e permitem a inclusão de filtros que viabilizam a análise da trajetória do 

estudante iniciante, público-alvo do MEI. 

N/A: Não se aplica. 

 

1. O departamento participou da definição das estratégias do MEI com os colegiado de curso? 

☐ Sim         ☐ Não       ☐ Parcialmente. Especifique: 

2. O departamento desenvolve ações específicas em disciplinas com alta reprovação (>30%)? 

☐ Sim    ☐ Não  

Se sim, quais? (Ex: nivelamento, revisão de ementa, apoio pedagógico): 

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________ 

3. Há diálogo contínuo entre o departamento e o colegiado sobre evasão e retenção? 

☐ Sim    ☐ Não    ☐ Ocasionalmente 
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IMPORTANTE: A definição de disciplinas no Plano de Integralização Curricular (PIC) visa 
a otimizar as escolhas acadêmicas do estudante, fomentar a análise dos pré-requisitos 
necessários para a matrícula em componentes curriculares específicos e delimitar o 
prazo de integralização do curso. No entanto, em situações onde a oferta de disciplinas 
no semestre vigente não se alinhe com a estrutura originalmente prevista no PIC, faculta-
se ao estudante a substituição ou reorganização de componentes curriculares, desde 
que seja observada a proporção de carga horária entre disciplinas obrigatórias e 
optativas prevista para o semestre, sem prejuízo das demais orientações. As alterações 
não devem comprometer o prazo máximo de conclusão do curso do PIC aprova. 

ANEXO III – Formulário para Proposição do Plano de Integralização Curricular (PIC) 

Estudante:  

Matrícula:  

Curso:  

Data de conclusão do PIC (ano e semestre): 

Semestre: _____/_____ 

Código Disciplina 

  

  

  

  

  

 

Semestre: _____/_____ 

Código Disciplina 

  

  

  

  

  

 

Previsão da conclusão de atividades complementares e/ou extensionistas: 

  

  

 

Orientador de Trabalho de Conclusão de Curso/Monografia/Projeto de Graduação 

Professor: 
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ANEXO IV – FORMULÁRIO DE RECURSO CONTRA O DESLIGAMENTO 

 

Nome: 

Matrícula: 

Curso: 

Centro: 

Tipo do recurso: ( ) Justificativa ao colegiado ( ) Defesa à Câmara de Graduação 

Total de semestres que necessita para concluir o curso: ___ 

Ano e semestre em que pretende finalizar o curso: ____/____ 

Relação de documentos anexados: 

Documentos que devem ser entregues por estudantes que estejam em 
desligamento por um dos critérios definidos no art. 17 da Resolução Cepe nº 
71/20241: 

( ) Histórico parcial por aluno (atalho SIE 11.02.05.99.31)*  

( ) Proposta de Plano de Integralização Curricular - PIC (anexo III) 

 

Documentos comprobatórios. Verifique as exigências conforme a situação: 

 

( ) Documentos combrobatórios em 
função de doença 

Anexar comprovantes recentes ou 

relacionados ao período das 

dificuldades acadêmicas (conforme o 

caso); inserir dados que comprovem a 

viabilidade de conclusão do curso. 

( ) Documentos combrobatórios em 
função de trabalho 

Anexar comprovantes recentes ou 

relacionados ao período das 

 
1 Estes critérios são: a) contabilizar 3 (três) semestres sem carga horária integralizada, consecutivos ou 
não, sem contar os semestres trancados (todos os tipos de trancamento; b) extrapolar o prazo máximo de 
integralização definido no PPC; e c) descumprir o prazo para integralização do curso concedido 
adicionalmente pela Câmara Central de Graduação - CCG ou pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão 
– Cepe. 
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dificuldades acadêmicas (conforme o 

caso); inserir dados que comprovem a 

viabilidade de conclusão do curso. 

 

( ) Documentos combrobatórios em 
função de questões institucionais 

Anexar comprovantes relacionados aos 

problemas de ordem institucional que 

possam ter colaborado com a situação 

de bloqueio ou desligamento do curso. 

 

( ) Documentos combrobatórios em 
função de outras dificuldades 

É importante demonstrar a 

excepcionalidade do fato e, se possível, 

inserir documentos comprobatórios. 

 

Justificativa fundamentada para recurso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documento assinado digitalmente conforme descrito no(s) Protocolo(s) de Assinatura constante(s) neste arquivo, de onde é possível verificar a autenticidade do mesmo.



 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Nota: As justificativas devem ser devidamente comprovadas. 
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TERMO DE CIÊNCIA E RESPONSABILIDADE 

 

Declaro a veracidade das informações prestadas, ter conhecimento da Resolução Cepe 

nº 71/2024 e estar ciente da minha responsabilidade em acompanhar o andamento 

deste processo. Compreendo que, em caso de deferimento do recurso, deverei procurar 

o colegiado de curso para analisar e registrar o Plano de Integralização Curricular (PIC) e 

que, findo o prazo estabelecido, meu desligamento da universidade ocorrerá caso não 

esteja apto(a) para a colação de grau. 

 

Local/data: 

Assinatura da pessoa requerente: 

 

Orientações ao servidor responsável pela autuação: A justificativa deve ser autuada 
usando o vocabulário controlado do tipo "Processo de desbloqueio ou reversão de 
desligamento” em nome do interessado. Além dos documentos apresentados pelo 
interessado, é necessário incluir a Ficha do aluno (atalho SIE 11.07.06). 
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ANEXO V – ORIENTAÇÃO DE REGISTRO, AUTUAÇÃO E FLUXO DE PROCESSO 

 

REGISTROS DE PAE E PIC 

Os registros do Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e do Plano de 
Integralização Curricular (PIC) são realizados no Portal Acadêmico, acessível em 
academico.ufes.br. 

Para realizar os registros: 

1 Acesse o site academico.ufes.br.  

2 Faça login utilizando seu usuário e senha Ufes.  

3 Selecione a aba “Aluno” “Acompanhamento Acadêmico” “Plano de Estudos”.  

O acesso a esta funcionalidade é concedido a servidores com permissão para visualizar 
documentos da coordenação de curso (secretarias e coordenadores). Caso o acesso 
não esteja disponível, entre em contato com a DAA/Prograd por meio de ticket 
(atendimento.ufes.br). 

Registro de PAE: 

1 Selecione a opção "PAE".  

2 Informe o ano e o semestre.  

3 Clique em “Adicionar período”.  

4 Insira as atividades acadêmicas planejadas ou já realizadas para o período 
selecionado, detalhando a situação de cada uma. A título de exemplificação, o 
PAE pode incluir ações como: projetos de ensino (nivelamento, monitoria, 
tutoria), reuniões de orientação com membros do colegiado de curso e 
encaminhamentos a outros setores da universidade (Propaes, SIAC, etc.), 
conforme as dificuldades relatadas.  

5 No campo "outras formas de acompanhamento", sugira disciplinas 
recomendadas ao aluno para o semestre em questão, visando auxiliar sua 
organização acadêmica. Trata-se de uma sugestão, não possui caráter 
obrigatório.  

6 Clique em "salvar" para finalizar o registro do período.  

7 Repita os passos para adicionar orientações referentes a outros semestres, se 
necessário.  

Registro de PIC: 

1 Selecione a opção "PIC".  

2 Clique sobre a disciplina desejada, localizada no campo à esquerda.  
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3 Clique em “adicionar”.  

4 Registre no campo inferior a carga horária da disciplina que não consta no PPC 
(Projeto Pedagógico do Curso).  

5 Adicione a data provável da defesa do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC). 
Esta informação tem como objetivo auxiliar no planejamento do aluno.  

6 Após completar todos os registros, clique em “salvar”.  

Informações sobre as disciplinas no PIC: 

Azul: Disciplinas já cursadas com aprovação.  

Verde: Disciplinas em que o aluno está matriculado no semestre atual.  

Amarelo: Disciplinas não cursadas e sem matrícula.  

Demais disciplinas: Referem-se às disciplinas optativas. Estas devem ser registradas no 
PIC, mas podem ser alteradas conforme a escolha do aluno, sem necessidade de 
atualização do PIC, desde que a carga horária total seja mantida.  

A Superintendência de Tecnologia da Informação (STI) está desenvolvendo uma 
funcionalidade para que a proposta de PIC seja apresentada pelo Portal do Aluno, com 
análise e homologação pelo Colegiado de Curso via sistema. Assim que estiver 
disponibilizada, não será necessário adotar esse passo-a-passo do registro manual. 

 

 

 

 

 

GUIA DE AUTUAÇÃO E TRAMITAÇÃO DE PROCESSOS DE DESBLOQUEIO OU REVERSÃO 
DE DESLIGAMENTO 

Documentos obrigatórios: O estudante deverá preencher o anexo IV, que detalha os 
documentos necessários conforme o motivo do bloqueio de matrícula. O responsável 
pela autuação deverá inserir a ficha do aluno (formulário SIE 11.07.06). 

 

FLUXO DA JUSTIFICATIVA AO COLEGIADO 

A Secretaria do Curso deverá instaurar o processo no fluxo fechado do tipo “Processo de 
desbloqueio ou reversão de desligamento de alunos”, em nome do discente, e 
encaminhá-lo ao Coordenador para análise da justificativa apresentada, utilizando o 
fluxo 01.01. Caso o discente se encontre em situação de bloqueio de matrícula e 
necessite cursar apenas o semestre atual para a conclusão do curso, o Coordenador 
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poderá acatar a justificativa e solicitar o desbloqueio automático da matrícula via sistema 
Lepisma, por meio do fluxo 10.01. Ao efetivar a tramitação neste fluxo, o desbloqueio da 
matrícula no SIE (Sistema Integrado de Ensino) será realizado automaticamente. O 
interessado deve ser informado e o processo deve ser arquivado. 

Em outras situações, a justificativa poderá ser indeferida mediante tramitação pelo fluxo 
10.02. O interessado deverá ser cientificado da decisão, com orientação para interpor 
recurso à Câmara Central de Graduação (CCG). O processo será arquivado. 

Para alunos bloqueados por terem excedido o prazo máximo de integralização 
estabelecido no Projeto Pedagógico do Curso (PPC) e cuja justificativa foi aceita, mas que 
necessitam de prazo adicional para a conclusão do curso, o colegiado deverá inserir sua 
manifestação e efetuar a tramitação pelo fluxo 10.03. 

Se o aluno estiver bloqueado por ter completado três semestres sem registro de carga 
horária, mesmo havendo a possibilidade de conclusão do curso dentro do prazo máximo 
regulamentar, a análise da CCG será necessária. Para tanto, o discente deverá apresentar 
uma Proposta de Integralização Curricular (PIC), a qual será avaliada quanto à sua 
viabilidade pelo colegiado. A tramitação ocorrerá pelo fluxo 10.03, sendo imprescindível 
aguardar a deliberação da CCG sobre seu acatamento. 

É importante ressaltar que, caso o aluno já tenha sido beneficiado pelo desbloqueio 
automático (fluxo 10.01) em semestre anterior, o sistema Lepisma não permitirá a 
realização dessa ação novamente. Nessa situação, a Secretaria do Curso deverá instaurar 
o processo e tramitá-lo diretamente pelos fluxos 10.02 ou 10.03, de acordo com o 
parecer, direcionando-o à CCG. 

 

Fluxo da defesa à CCG 

Os documentos entregues fora do prazo estabelecido para justificativa ao colegiado 
serão igualmente autuados pela secretaria do colegiado de curso ou pelo guichê da 
Prograd e encaminhados à CCG, desde que os prazos recursais sejam observados. A 
diferença em relação ao recurso destinado ao colegiado reside na impossibilidade de 
tramitação pelo fluxo 01.01 (desbloqueio autorizado pelo colegiado para o semestre 
corrente). 

A Câmara Central de Graduação (CCG) considerará a manifestação da coordenação do 
curso nos processos de desligamento, sendo recomendável a análise da coordenação e 
a comunicação do prazo necessário para a conclusão do curso, mesmo que o parecer 
seja desfavorável à permanência do aluno. 

É necessário informar ao discente que os recursos interpostos à CCG não possuem efeito 
suspensivo sobre a decisão de bloqueio ou desligamento. 
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A página subsequente apresenta o fluxo de tramitação dos processos de desbloqueio e 
reversão de desligamento. O fluxo inclui o Portal de Requerimentos como outra 
possibilidade de entrega dos recursos, quando disponível. 
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O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrônica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES nº 1.269 de 30/08/2018, por
REGINA GODINHO DE ALCANTARA - SIAPE 2230584
Pró-Reitor de Graduação
Pró-Reitoria de Graduação - PROGRAD
Em 22/08/2025 às 15:07

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link: https://api-
lepisma.prod.uks.ufes.br/arquivos-assinados/1189291?tipoArquivo=O
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