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2. Diretor/responsável da Secretaria Geral do Centro 

Após aceitar o convite de usuário da plataforma e o convite de representante de 

unidade (Centro Acadêmico), será necessário seguir as seguintes etapas: 

 

2.1. Enviar convites para os representantes que compõe a comissão:  

Será necessário enviar convite para cada um dos três membros que compõe a CPR 

para que eles possam ter acesso à plataforma Carolina Bori.  

Na aba de tarefas clicar em < Administração > > Gerenciar Convites>> Consultar 

Convites > 

Irá abrir uma tela para consulta de convites já enviados. Não será necessário 

preencher os campos, apenas clique em  

 

 
Será apresentada uma nova tela. Preencha o CPF do convidado (o nome será 

apresentado automaticamente), o e-mail, o perfil e uma observação que será 

enviada no e-mail convite. 

 

Selecione: 

  O convite será listado no grid abaixo para ser enviado posteriormente.  

      As informações inseridas serão apagadas. 
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 Os registros de convites inseridos na listagem serão desconsiderados 

     Todos os convites do grid serão enviados. 

 

ATENÇÃO:  

Clicar em adicionar não envia o convite, apenas adiciona o nome na lista para 

envio. Se sair da tela sem enviar o convite as informações serão perdidas e 

terão que ser digitadas e adicionadas novamente. 

Repita os passos acima para todos os membros que for convidar, se precisar 

sair da tela, envie os convites de quem já foi adicionado para não perder as 

informações. 

 

 

 

2.2. Compor comissão para o processo:  

Ao receber processo de revalidação, será necessário compor a comissão na 

plataforma para análise acadêmica do processo. 
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Ao acessar o seu perfil, selecionar na aba < Processo >> Gerenciar Processo > 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá a tela com o processo que foi distribuído para o Centro de Ensino pela 

PROGRAD. 
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Ao acionar    o sistema apresentará a tela de composição da comissão. 

 

Preencher os dados indicando um nome para a comissão, sua descrição e 

anexando a portaria de nomeação dos integrantes da comissão. 

Preencher o CPF e o e-mail de cada membro da comissão, escolhendo apenas um 

(1) como presidente da comissão. Clicar em Adicionar para cada dado preenchido. 

Após ter adicionado os três (3) membros da comissão no grid, clicar em Salvar 

comissão. 
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2.3. Convidar membro externo para a comissão:  

Para convidar membros ad hoc para auxiliar a CPR na avaliação do processo de 

revalidação será necessário emitir convite na plataforma Carolina Bori. Para isso, o 

Diretor de Centro ou responsável, seleciona no menu < Administração > > 

Gerenciar Comissões > > Adicionar membro externo a comissão > 

Essa funcionalidade permite enviar um convite (e-mail) para um Membro Externo a 

Comissão para que possa acessar e visualizar as informações de um determinado 

processo. 

Ao informar o CPF do convidado, o sistema verificará que o mesmo não está 

vinculado a Instituição e apresentará a tela de Envio de Convites. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A tela oferece duas opções de convite, marcar a opção Convidar como Usuário 

Externo. Essa opção envia e-mail e disponibiliza acesso aos documentos do 

processo que poderão ser visualizados apenas até o final do processo. O convidado 

não permanecerá vinculado à Plataforma pela instituição. 

 


