MANUAL DE
REVALIDACAO DE
DIPLOMA

Orientagdes para o andamento do processo de revalidagdo do diploma de
graduacgao na Plataforma Carolina Bori

Coordenacdo de Expedicdo e Registro de Diploma
Pré-Reitoria de Graduagao/UFES




2. Diretor/responsavel da Secretaria Geral do Centro

Apébs aceitar o convite de usuario da plataforma e o convite de representante de
unidade (Centro Académico), serd necessario seguir as seguintes etapas:

2.1. Enviar convites para os representantes que compde a comissao:

Ser& necessario enviar convite para cada um dos trés membros que compde a CPR

para que eles possam ter acesso a plataforma Carolina Bori.

Na aba de tarefas clicar em < Administracao > > Gerenciar Convites>> Consultar

Convites >

Ira abrir uma tela para consulta de convites ja enviados. N&o sera necessario
preencher os campos, apenas clique em m

Plataforma Carolina

Bori

Consultar Convites

Nome:
E-mail:

Perfil: Selecione E‘

Hmear m

Ministério da Plataforma Carolina Bori
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~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Serd apresentada uma nova tela. Preencha o CPF do convidado (0 nome sera
apresentado automaticamente), o e-mail, o perfil e uma observacdo que sera

enviada no e-mail convite.
Selecione:

Adicionar . Lo . . . .
- O convite sera listado no grid abaixo para ser enviado posteriormente.

Limpar . ~ . . ~
As informacdes inseridas serdo apagadas.



Cancelar . . . . . ~ .
- Os registros de convites inseridos na listagem seréo desconsiderados

Todos os convites do grid serdo enviados.

ATENCAO:

Clicar em adicionar ndo envia o convite, apenas adiciona o nome na lista para
envio. Se sair da tela sem enviar o convite as informacdes serdo perdidas e
terdo que ser digitadas e adicionadas novamente.

Repita os passos acima para todos os membros que for convidar, se precisar
sair da tela, envie os convites de quem ja foi adicionado para néo perder as

informacdes.
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Administragdo
Enviar Convite

“CPE:
*Nome:
*E-mail:
Revalidago *Perfil: Gestor Instituicic

Ponto Focal Revalidagdo:

Ponto Focal Reconhecimento:

*Observagdo:

CPF Nome E-mail Perfil Ponto Focal Observacio Acdo

07 80 CAMILA e s@m  _ wbr Gestor Instituicdo Prezada senhora, por favor x
acesse a Plataforma
Carolina Bori para.

70 78 ADRIANA elias@mes.ds.br Gestor Instituicdo Teste x

s
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo Sistema Nacional de Revalidagso & Reconnecimento de Diplomas

]
Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.3.34-532 - Todos os direitos reservados.

2.2. Compor comissdo para o processo:

Ao receber processo de revalidacdo, sera necessario compor a comissao na

plataforma para anélise académica do processo.



Ao acessar o seu perfil, selecionar na aba < Processo >> Gerenciar Processo >
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Aparecera a tela com o processo que foi distribuido para o Centro de Ensino pela

PROGRAD.



Ao acionar -.,'af,

Informagdes do Processo

¥ Processo

¥ Solicitacdo

¥ |dentificacéo do Requerente

¥ |dentificaco do Curso Estrangeiro

¥ Instituicdo Brasileira

Nomear Comisséo

Dados da Unidade

Tipo:

o0 sistema apresentara a tela de composi¢ao da comissao.

Revalidacdo

Representante Conselho Central: _

Dados da Comissao

*Unidade:
*Comissdo Exclusiva:

*Nome da Comissdo:

*Descrigao:

Ato de Nomeagdo:

Integrantes da comissao

*CPF:

Perfil:

Nome:

*E-mail:

Presidente da Comissao:

Nome

CPF Perfil E-mail Acdes

Nenhum integrante adicionado

Preencher os dados indicando um nome para a comissdo, sua descricdo e

anexando a portaria de nomeacao dos integrantes da comissao.

Preencher o CPF e o0 e-mail de cada membro da comissao, escolhendo apenas um

(1) como presidente da comissédo. Clicar em Adicionar para cada dado preenchido.

Apoés ter adicionado os trés (3) membros da comissdo no grid, clicar em Salvar

comissao.



2.3. Convidar membro externo para a comissao:

Para convidar membros ad hoc para auxiliar a CPR na avaliacdo do processo de
revalidacdo sera necessario emitir convite na plataforma Carolina Bori. Para isso, o
Diretor de Centro ou responséavel, seleciona no menu < Administragdo > >

Gerenciar Comissdes > > Adicionar membro externo a comissao >

Essa funcionalidade permite enviar um convite (e-mail) para um Membro Externo a
Comisséo para que possa acessar e visualizar as informa¢des de um determinado

Processo.

Ao informar o CPF do convidado, o sistema verificard que 0 mesmo nao esta

vinculado a Instituicao e apresentara a tela de Envio de Convites.

Enviar Comvite

COMVAEar (0me wiudiia da Plataforms Carotng Bari
- - 8 T Wbore wpriachs pors) Mgt

® Sonvidar coma Vb Enterne

*Observachs

A tela oferece duas opc¢bes de convite, marcar a opcdo Convidar como Usuario
Externo. Essa opcdo envia e-mail e disponibiliza acesso aos documentos do
processo que poderao ser visualizados apenas até o final do processo. O convidado

ndo permanecera vinculado a Plataforma pela instituigcéo.



