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PROGRAMA DE EDUCAGAO TUTORIAL

EDITAL DE SELEGAO DE TUTOR/A PET ENGENHARIA MECANICA/UFES

O Comité Local de Acompanhamento e Avaliagao (CLAA), do Programa de Educacéao Tutorial (PET),
vinculado a Pro-Reitoria de Graduagao da Universidade Federal do Espirito Santo (PROGRAD/UFES),

no uso das atribuicdes previstas na Portaria n® 976 de 2010, alterada pela Portaria n°® 343 de 2013, do

MEC, comunica a abertura das inscricdes de processo seletivo para tutor/a do PET Engenharia

Mecanica. Sera aberta 01 (uma) vaga, a qual vigorara a partir de fevereiro de 2026. Os/As demais

classificados/as integracdo uma lista de supléncia. As atribuicdes e atividades estdo descritas no

Manual de Orientacdes Basicas do PET e na Resolugdo CEPE/UFES n° 121/2025, disponiveis no site

do MEC e no site da UFES (permanecer.ufes.br/pet), respectivamente. O valor da bolsa e a legislagao

que organiza os grupos PET pode ser encontrada aqui.

1.1

1.1.1.

DAS INSCRIGOES

Poderao inscrever-se aqueles/as que preencherem todos os seguintes critérios:

VL.

Pertencer ao quadro permanente da UFES em regime de tempo integral e dedicagao

exclusiva;

. Ter titulo de doutor/a e, excepcionalmente, de mestre, desde que nao haja inscricao de

doutores/as e seja devidamente justificado e aprovado pelo CLAA,;

Estar lotado/a no seguinte departamento da UFES: Departamento de Engenharia

Mecanica do Centro Tecnoldgico (CT);

. Comprovar atuacgéao efetiva e continuada no curso de graduagcédo em Engenharia Mecanica

do CT nos trés anos anteriores a publicagao do presente edital;

Comprovar participagado em atividades de pesquisa nos trés anos anteriores a publicagao do

presente edital;

Comprovar participagao em atividades de extenséo nos trés anos anteriores a publicagao do

presente edital.

O periodo das atividades comprovadas nos itens IV, V e VI ndo necessita ser ininterrupto, mas

tem que cumprir o minimo de 6 meses, de tal modo que professores/as que tenham se afastado
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da instituicdo para realizar estagio ou outras atividades de ensino, pesquisa e extensdo nao

estdo impedidos/as de concorrer e/ou exercer a tutoria;

1.1.2.A ndo comprovagdo do conjunto dos critérios estabelecidos no Item 1.1 implicara no

1.2

1.3

indeferimento da inscrigao;

As inscricées deverdo ser encaminhadas entre os dias 10/12/2025 e 12/12/2025 (até as 16:30

horas);

As inscrigdes serao realizadas mediante a autuagcdo de processo digital pelo Lepisma, da

seguinte maneira:

I. Tipo de documento: Processo digital,

II. Unidade de Procedéncia: Departamento de lotacdo do/a interessado/a;
lll. Tipo de interessado: Servidor;

IV. Interessado: Servidor/a proponente;

V. Assunto: Nivel 1: Administragao Geral; Nivel 2: Pessoal; Nivel 3: Recrutamento e Selecéo;

Nivel 4: Exames de Selec¢ao...; Nivel 5: Constituicado de bancas examinadoras...

VI. Resumo do assunto: Inscricdo no Edital Prograd n® 025/2025 — Selegao Tutor/a PET

Engenharia Mecanica;

VIl.Despacho: Encaminha inscricdo para sele¢do no Edital Prograd n° 025/2025 — Selec¢ao

Tutor/a PET Engenharia Mecanica;
VIII. Apés autuar o processo, na aba pecgas, acrescentar os seguintes documentos:

o Ficha de Qualificagdo Funcional do/a candidato/a emitida pela UFES e obtida em

servidor.ufes.br;

o Extrato do Curriculo Lattes atualizado do/a candidato/a;

o Tabelas de Pontuagao (Anexo Il) das atividades constantes no Extrato do Curriculo
Lattes e/ou na Ficha de Qualificagdo Funcional do/a candidato/a, PREENCHIDAS
OBRIGATORIAMENTE PELO CANDIDATO/A, contendo a descricdo das atividades de
ensino, pesquisa, extensao, orientacao de estudantes, participagdo em conselhos
académicos, entre outras, realizadas no ultimo triénio (2023, 2024 e 2025, inclusive). O
documento deve conter, em anexo, cépia do Extrato do Curriculo Lattes atualizado do/a

candidato/a. Serdo consideradas as atividades realizadas nos ultimos 3 (trés) anos, a
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contar a partir do ano de publicacao deste edital, que constarem no Extrato do
Curriculo Lattes e/ou na Ficha de Qualificacdo Funcional do/a candidato/a apresentados

no ato da inscricao;
o Plano de trabalho a ser implementado no grupo PET em questao (até trés laudas);

o Relatério de informagdes para progressédo docente obtido em docente.ufes.br;

o Declaragao de conhecimento das normas que regem a atividade de Tutoria de grupo
PET e de aceite das normas contidas neste Edital (data, local, horario, critérios e

procedimentos de selegao) (Anexo | preenchido);

o Declaragao, redigida pelo/a candidato/a, de disponibilidade para iniciar as atividades
relativas ao Programa imediatamente apds ser selecionado/a no edital e cadastrado/a
no sistema do SIGPET;

o Arquivo com informagdes do nome completo, e-mail, celular do/a candidato/a.

IX. Apds toda documentacgao inserida, na aba tramitar, selecionar como destino da tramitacéo

a Diretoria de Apoio Académico-PROGRAD, inserir o despacho e enviar.

As inscricdes serdo homologadas, a partir da verificacdo de entrega de toda documentagéao
exigida e do atendimento das condigbes especificadas no Item 1 do presente edital. O
resultado da homologagcdo das inscricbes sera disponibilizado no  site:

https://[permanecer.ufes.br/pet2025.

DO PLANO DE TRABALHO

No plano de trabalho o/a candidato/a devera detalhar seus conhecimentos sobre o
funcionamento dos grupos PET de acordo com as orientagdes gerais do programa, e sobre as

formas de funcionamento dos grupos PET/UFES e do PET Engenharia Mecanica,;

O Plano de trabalho devera ser detalhado quanto a forma de orientacdo do Grupo e quanto as
praticas para assegurar a aprendizagem tutorial no tocante ao ensino, a pesquisa e a extensao,
que levem o PET a contribuir para a solugao de problemas da sociedade e na melhoria dos

respectivos cursos de graduagao, tendo em vista a especificidade de cada grupo.

DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo sera composto de trés etapas:
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Avaliagéo do Plano de Trabalho entregue no ato de inscrigdo pelo/a candidato/a;

. Entrevista individual com o/a candidato/a;

Analise e afericdo da pontuacédo alcangada no Anexo Il, de acordo com as atividades
realizadas constantes no Extrato do Curriculo Lattes e/ou na Ficha de Qualificagao

Funcional apresentados no ato da inscricéo pelo/a candidato/a.

A avaliacdo do plano de trabalho apresentada por escrito pelo/a candidato/a tem carater

eliminatério e classificatério. O plano de trabalho sera avaliado de forma coletiva pela

Comissao de Selegao, que atribuira uma nota unica, entre 0 e 100 (zero e cem), para cada

candidato/a. Sera considerado eliminado/a o/a candidato/a que obtiver nota inferior a 60,0

(sessenta) no plano de trabalho. Deve-se utilizar uma casa decimal com arredondamento;

Constituirao critérios para a avaliagdo do plano de trabalho:

Clareza e relevancia nos objetivos apresentados no plano de trabalho (até 10 pontos);
Consisténcia na metodologia apresentada no plano de trabalho (até 20 pontos);
Viabilidade de realizagédo da proposta apresentada no plano de trabalho (até 10 pontos);
Adequacéao do cronograma apresentado no plano de trabalho (até 10 pontos);

Relevancia das atividades propostas aos/as bolsistas discentes articuladas a formacéao

profissional em Engenharia Mecanica (até 10 pontos);

Aderéncia das propostas do Plano de Trabalho a linha de trabalho que o PET Engenharia

Mecanica vem desenvolvendo no ultimo triénio (até 20 pontos);

Relevancia das propostas inovadoras, considerando as atividades atualmente
desenvolvidas pelo PET Engenharia Mecénica, para o crescimento do Grupo e para o
alcance dos principios e objetivos do Programa de Educagao Tutorial estabelecidos nos
Art. 2 e 3 da Portaria MEC no. 976/2010 (até 20 pontos).

3.4 A entrevista com a Comissao de Selecao tera duragcdo maxima de 90 minutos, sera realizada

em sessdao publica presencial, sendo vedada apenas a presenca dos/as demais

candidatos/as;

O/A candidato/a respondera a perguntas formuladas pelos membros da Comissao de
Selecgédo sobre o plano de trabalho entregue no ato da inscrigdo e sobre temas constituintes

do Programa PET, bem como esclarecimento de outras duvidas;

Av. Fernando Ferrari, 514 — Campus Universitario Alaor de Queiroz Aratjo — 29075-910 — Vitéria — ES — Brasil 4



b L"" UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO EDITAL PET
, l y : i PRO-REITORIA DE GRADUACAO No 025/2025

Il. A avaliacédo da entrevista sera realizada de acordo com os seguintes critérios:

o Conhecimento do/a candidato/a sobre o funcionamento e a proposta do Programa de
Educacao Tutorial (PET) (até 10 pontos);

o Conhecimento do/a candidato/a sobre o funcionamento do PET na UFES (até 20
pontos);

o Conhecimento do/a candidato/a sobre o funcionamento e as atividades atualmente
desenvolvidas pelo PET Engenharia Mecanica (até 20 pontos);

o Consisténcia na defesa do Plano de Trabalho (até 30 pontos);

o Clareza na exposicao das respostas as perguntas realizadas pela Comissao de Selecao

(até 20 pontos).

lll. A entrevista sera avaliada de forma coletiva pela Comissao de Selecao que atribuira uma
nota unica, entre 0 e 100 (zero e cem), com uma casa decimal com arredondamento, para

cada candidato/a;

IV. A entrevista sera gravada em audio para fins de registro, a qual podera ser utilizada pelos
membros da Comissao de Sele¢ao, seja na avaliagdo inicial ou na reavaliagdo, em caso de

recurso.

3.5 OJA candidato/a devera preencher e enviar, via Lepisma, uma cépia assinada do Anexo I’
deste edital, juntamente com os demais documentos exigidos para a selegdo. A pontuacgao das
atividades realizadas pelo/a candidato/a e constantes no Extrato do Curriculo Lattes e/ou na
Ficha de Qualificagdo Funcional do/a candidato/a sera feita de acordo com as Tabelas de
Pontuacao apresentadas no Anexo |l deste Edital e preenchidas pelo/a candidato/a. O periodo
maximo de abrangéncia da produgao de todos os itens a serem valorados nas Tabelas de
Pontuagao do Anexo Il devera ser de 3 (trés) anos, a contar a partir do ano de publicagcao
deste edital. Deve-se utilizar uma casa decimal com arredondamento;

I. Sera atribuida uma nota unica para cada candidato/a, com valor maximo de 100 pontos em
cada uma das trés dimensdes (Ensino, Pesquisa e Extensdo), garantindo um peso igual
para as trés dimensdes. A pontuacgao final das atividades realizadas pelo/a candidato/a e
constantes nas Tabelas de Pontuacédo do Anexo Il sera obtida através da média aritmética
simples da pontuagdo alcangada em cada uma das trés dimensdes (Ensino, Pesquisa e

Extensao);

! Versdo editavel disponivel em Anexos.
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II. A comprovacdo das atividades de ensino, pesquisa e extensao se dara por meio da
verificagdo do Extrato do Curriculo Lattes e da Ficha de Qualificagdo Funcional do/a

candidato/a, ambos entregues no ato de inscrigao.

3.6 A Nota Final do/a candidato/a sera obtida através da média aritmética das notas individuais
do/a candidato/a em cada uma das trés etapas do processo seletivo, sendo selecionado/a o/a
candidato/a com a maior Nota Final, o/a qual sera classificado/a em primeiro lugar. Deve-se
utilizar uma casa decimal com arredondamento. Havendo empate na pontuagao de 2 ou mais

candidatos/as, os critérios de desempate serao aplicados na seguinte ordem:
I. Maior nota no plano de trabalho;
Il. Maior nota na pontuag¢ao do Anexo lI;

[ll. Maior tempo de vinculo com a UFES como professor/a de magistério superior.

4. DOCRONOGRAMA

As etapas do Processo Seletivo para Tutor/a do PET Engenharia Mecéanica serdo realizadas

conforme calendario a seguir:

ETAPAS DA SELEGCAO DATA LOCAL
Divulgacao do Edital 28/11/2025 Site da Prograd
Inscrigbes 10 a 12/12/2025 Sistema de Protocolo Lepisma até as 16:30 horas
Resultado da homologacéao das inscrigbes 15/12/2025 Site da Prograd
Recurso da homologacéo das inscrigcbes 16/12/2025 Sistema de Protocolo Lepisma até as 12:00 horas

Resultado final da homologagao das

) o 16/12/2025 Site da Prograd apoés as 12:00 horas
inscricbes
Entrevista individual 17/12/2025 Prograd (horarios a serem divulgados aos
candidatos no dia anterior)
Divulgagao do Resultado 18/12/2025 Site da Prograd
Prazo para Recursos 19/12/2025 Sistema de Protocolo Lepisma até as 12:00 horas
Divulgagéo do Resultado Final 19/12/2025 Site da Prograd apos as 12:00 horas
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DA SUPLENCIA

Os/As candidatos/as classificados/as como suplentes no processo seletivo seréo

convocados/as, nas seguintes situagdes:
I. Desisténcia do/a candidato/a aprovado/a como tutor/a;
Il. Desligamento do/a tutor/a do grupo PET em questao.

Os/As classificados/as como suplentes no processo seletivo serdo convocados/as por ordem

de classificagao final (da maior para a menor Nota Final);

A lista classificatéria tera validade de 1 (um) ano, a partir da data de divulgacao do resultado

final, podendo os/as suplentes serem convocados/as de acordo com o disposto no ltem 5.1;
A convocacgao de um/a suplente sera revogada caso:
e A vigéncia deste edital tenha expirado (Iltem 5.3);

e OJ/A candidato/a ndo atenda mais os critérios descritos no Item 1.1 deste edital no ato de

sua convocacgao.

DAS DISPOSICOES FINAIS

A Comisséao de Selecdo nomeada pela Portaria n° 054 — PROGRAD/UFES, 19 de novembro
de 2025, é constituida por:

I. (Presidente) Rodrigo Laiola Guimaraes - Siape 1029904 - Tutor do PET Engenharia de
Computagao/UFES;

II. (Membra) Effe Vago Olmo - Matricula 2021200166 - Discente Membra do CLAA,;

[ll. (Membra) Andréa Monteiro Dalton - Siape 2635213 — Representante do CLAA e Docente
Tutora do PET Servico Social/UFES.

Apos a divulgagao do resultado final, o/a candidato/a aprovado/a devera entrar em contato com

o DAA/PROGRAD para as providéncias administrativas necessarias;
A inscricdo no processo seletivo implica o aceite das normas deste edital;

Os casos omissos serao resolvidos pela Comissédo de Selecdo que podera consultar a Pro-

Reitora de Graduacao.
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Vitéria, 27 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b RODRIGO LAIOLA GUIMARAES
g Data: 27/11/2025 09:19:52-0300

Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Prof. Dr. Rodrigo Laiola Guimaraes
Tutor do PET Engenharia de Computagao
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ANEXO |

DECLARACAO DE CONHECIMENTO

Eu, , docente do Curso de Graduacéao

em declaro, sob pena de desclassificacdo, que tenho

conhecimento de todas as diretrizes e normas que regem as atividades de Tutor/a do Programa
PET, bem como declaro aceitar as Normas contidas no Edital 025/2025 me disponibilizando a iniciar

as atividades relativas ao Programa imediatamente apds ser selecionado/a e cadastrado/a.

Vitoria, de de 2025.

Assinatura
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ANEXO I

TABELAS DE PONTUAGAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS PELO/A
CANDIDATO/A CONSTANTES NO EXTRATO DO CURRICULO LATTES E/OU NA
FICHA DE QUALIFICAGAO FUNCIONAL DO/A CANDIDATO/A

(Sao validos os pontos dos ultimos 3 anos, contando o ano atual)

TABELA 1. ATIVIDADES DE ENSINO - ORIENTA(}AOADE ESTUDANTES DE GRADUAGAO E
PARTICIPACAO EM CONSELHOS ACADEMICOS

ATIVIDADE MODO PONTOS LIMITE VALOR ATRIB.
Docéncia em curso de graduagédo em por
. N S 50 30,0
Engenharia Mecanica disciplina/semestre
Coordenagéo de projeto de ensino por semestre 2,0 12,0

Coordenacéo de curso de graduagéo em

Engenharia Mecanica por semestre 2,0 12,0

Membro do Nucleo Docente Estruturante
(NDE) do Curso de Graduagédo em
Engenharia Mecanica. Caso seja por semestre 1,0 6,0
coordenador/a de curso, neste periodo, s6
sera pontuada a coordenacgéo de curso.

Membro do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo—CEPE (ou 6rgao por semestre 1,0 6,0
equivalente)

Membro de Colegiado de curso de
graduagao em Engenharia Mecénica.
Caso seja coordenador/a de curso, neste por semestre 1,0 6,0
periodo, s6 sera pontuada a coordenagéo
de curso.

Membro de Comisséo vinculada ao
colegiado de curso de Graduagédo em por semestre 1,0 6,0
Engenharia Mecénica.

Orientacéo de aluno em Projeto de
Ensino, bolsista ou ndo, com registro
institucional, e/ou monitoria, bolsista ou
ndo, com registro institucional. (Caso
coordene projeto e oriente, considerar
apenas a maior pontuagao).

Orientador de trabalho de conclusio de 1,0 10,0
curso por trabalho

por aluno/semestre 2,0 12,0

SUBTOTAL 100,0

PONTUAGAO MAXIMA - 100 PONTOS
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TABELA 2. ATIVIDADES DE PESQUISA E DE POS GRADUA(}AO
ATIVIDADE MODO PONTOS LIMITE VALOR ATRIB.
i%?sr?rggidg/ggggg) jeto de pesquisa por semestre/projeto 1,0 6,0
Docéncia em curso de Pés-graduagao por 3,0 18,0
disciplina/semestre
(C:)or:]ecr:;aié::o de dissertagao de mestrado por dissertago 2.0 10,0
c(:)c)r:]ecr:a?g:o de tese de doutorado por tese 3.0 15,0
Orientagéo de aluno/a, bolsista ou nao,
em projeto de pesquisa com registro por aluno/semestre 2,0 12,0
institucional
Produgao técnica com registro de patente por patente 2,0 6,0
Autoria de livro egpepmhzado em Editora por livro 2.0 8.0
com conselho editorial.
Organ_lzggao ou tradugao de Livro por livro 1.0 3.0
especializado
Autoria/ coautoria de artigo cientifico 10.0
publicado em periddico nacional por artigo 2,0 ’
Autoria/ coautoria de artigo cientifico 90
publicado em periédico internacional por artigo 3,0 ’
Autoria/coautoria de trabalho completo por trabalho 1,0 3.0
apresentado em Congresso
SUBTOTAL 100,0
PONTUAGAO MAXIMA - 100 PONTOS
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TABELA 3. ATIVIDADES DE EXTENSAO

ATIVIDADE MODO PONTOS LIMITE VALOR ATRIB.
Coordenagéo de projeto ou programa com )
registro na Proex/UFES por projeto/ programa 3,0 30,0
Sub-coordenacgéo de projeto ou programa
com registro na Proex/UFES por projeto/ programa 1,0 10,0

Fungdes de administragéo ou de
representacdo na gestdo da Extens&o na por ano 2.0 6,0
UFES

Curso de Extensdo ministrado, com
registro na Proex/UFES por curso 2,0 20,0

Coordenagao/subcoordenagéo de evento
ou curso de extensdo com registro na por evento 1,0 10,0
Proex/UFES

Integrante de equipe
organizadora/executora de programa,

. ~ por evento/curso 0,5 4,0
projeto, evento ou curso de extensdo com
registro na Proex/UFES
Participagcdo como professor/a em o 1,0 10,0
minicurso ou como palestrante em eventos por minicurso/
de extenso registrado na Proex/UFES palestra
Membro de comissédo, grupo de discusséo, 1,0 10,0
bancas avaliadoras de agbes de extenséo por atividade
ou similares

SUBTOTAL 100,0
PONTUAGAO MAXIMA — 100 PONTOS
Vitéria - ES, 27 de novembro de 2025.
Assinatura dos Avaliadores

ORIENTACOES:
1. Serao pontuadas somente as disciplinas formalmente incluidas no relatério docente

para progressao, presente em docente.ufes.br.
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