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LOTE DE ADIANTAMENTO

A IES podera solicitar registro de diploma em carater prioritario atendendo
aos termos do item 27 da Instrucdo Normativa 002/2019 -
PROGRAD/UFES.

Quanto a documentacao a ser apresentada:

e Nos casos de nomeagdo em concurso publico — apresentar
documento que comprove a APROVACAO no concurso publico,
como documento de nomeacao ou convocacao. Somente Edital do
concurso e classificacdo ndo configura o ingresso no Servico

Publico.

e Nos casos de promocéao de cargo/salario — apresentar documento
de vinculo empregaticio e de que comprove a necessidade da

apresentacao do diploma para a promocao.

e Nos casos para manter vinculo empregaticio — documento que
comprove a urgéncia da apresentacdo do diploma e do vinculo

empregaticio.

A solicitacdo de urgéncia do registro do diploma devera ser instruida pelo
Portal de Registro de Diploma — PRD e o lote devera ser entregue na
PROGRAD-UFES nos dias e horarios de atendimento, sem aviso prévio.
Ser& entregue somente a Solicitacdo e a GRU (com comprovante de
pagamento) impressos do PRD e o diploma, quando ainda néo foi
entregue na UFES.

A PROGRAD/UFES tera o prazo de até 10 dias Uteis para a finalizacdo
do processo de registro de diploma em carater prioritario a contar da data
do recebimento do Lote de Adiantamento pela UFES.

Ndo sera recebida qualquer documentacdo (fisica) no setor para

comprovacédo da urgéncia. Ndo havera andlise de documentos via e-mail.

Para cadastrar um Lote de Adiantamento basta marcar urgéncia no
momento do cadastro do lote comum. H& dois tipos de Lote de

Adiantamento:

¢ Quando o diploma ainda néo foi entregue na UFES;

Observacoes:

¢ N&o sera aceita
justificativa do
requerente como
documento de
comprovacao da
urgéncia.

o A andlise
documental da
urgéncia sera
realizada na
solicitagéo via PRD,
nado sendo possivel
obter uma resposta
da sua validade por
e-mail.

e Serd necessario o
pagamento da GRU
para solicitar
andlise de urgéncia
de registro de
diploma.

e O Lote de
adiantamento
devera ser entregue
na PROGRAD.

e Caso a solicitacdo
seja indeferida,
podera realizar
novo pedido e
pagamento da
GRU.




¢ Quando o diploma ja foi entregue na UFES, ou seja, ha um cadastro do diplomado em um
Lote recebido pela UFES.

A taxa de registro de diploma em carater de urgéncia refere-se a analise do pedido, seja ele
deferido ou ndo. Quando o diploma ainda néo foi entregue na UFES, a Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) a ser paga sera o valor da taxa de adiantamento somado a taxa de registro de
diploma. Quando o diploma ja foi entregue na UFES, a Guia de Recolhimento da Unido a ser paga
sera o valor da taxa de adiantamento, tendo em vista que a taxa de registro de diploma foi paga

no lote ja recebido pela UFES.

QUANDO O MOTIVO DA URGENCIA FOR INDEFERIDO

Para o Lote de adiantamento, quando o diploma ainda néo foi entregue na UFES, a IES
receberda um e-mail com a informacédo do motivo do indeferimento e o processo seguira o fluxo
normal de espera para analise e registro de diploma. O status do lote passa a ser “Documentagéo

recebida”.

Para o Lote de adiantamento, quando o diploma ja foi entregue na UFES, a IES receberd um

e-mail com o motivo do indeferimento e o Lote de adiantamento sera cancelado.
A solicitac@o podera ser indeferida devido:

e Apresentacdo de documentos ilegiveis;
e Documentacdo incompleta para comprovar a urgéncia do registro do diploma,;
¢ Nao atender ao item 27 da Instrucdo Normativa 002/2019-PROGRAD/UFES.

QUANDO O MOTIVO DA URGENCIA FOR DEFERIDO E O CADASTRO DO
DIPLOMADO INDEFERIDO

A |IES devera formar novo lote de adiantamento com as corre¢cdes devidas no cadastro e/ou no
diploma. Ao finalizar o lote, sera gerada GRU somente com o valor do registro devido deferimento
do motivo da urgéncia do adiantamento em lote anterior.

A IES tera até 30 dias para realizar novo lote de adiantamento sem uma nova cobranca da taxa
da urgéncia do registro.

ApoOs pagamento da GRU, o Lote de Adiantamento devera ser entregue nha PROGRAD/UFES e

tera até 10 dias Uteis para sua finalizacao.



