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Acesso a pagina de Atividades Complementares

A péagina de solicitacdo de atividades complementares pode ser acessada no portal
do aluno pelo link “Atividades Complementares”, como na imagem abaixo:
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Caso ndo consiga visualizar o link, a sua versao de curso ndo possui atividades
complementares cadastradas em sua estrutura curricular.



1. Inserindo uma solicitagao

Na pagina de atividades complementares, o botdo “Inserir Solicitagdo” permite a
requisicéo do cadastro de uma atividade complementar.

Inicio
Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitagdo

Se vocé ja fez uma atividade complementar, insira uma solicitacdo de cadastro usando o bot3o acima.

Preencha os dados da solicitagdo,
Apresente os documentos necessarios ao coordenador de atividades complementares do seu curso.

Apods ser analisada e validada, a atividade sera cadastrada no seu histdrico parcial.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagdes feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Clique em editar para alterar ou excluir uma solicitacio que ainda n3o foi avaliada,

Yalidacao | Descricéo | Atividade | Periodo | CH | Solicitado | Acdo

Y

VYocé ainda nio fez solicitagdo.

Ao clicar no botdo, surge um formulario, que deve ser preenchido com os dados da sua
solicitacdo. Selecione o tipo de atividade, ou “MOSTRAR TODAS” para exibir todas as
atividades no campo seguinte. Em seguida, selecione a atividade complementar.

Inicio
Solicitagdao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitacdo

Descricio: |
- Selecione o tipo de atividade - v
-ano - |v| |-Periodo- [v| CHRealizada: Data de inicio: Data de término:

Cancelar Selecione a atividade.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitag8es Feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Clique em editar para alterar ou excluir uma solicitago que ainda n3o foi avaliada,

validagio | Descrigéo [ Atividade [ Periodo [ cH [ Solicitado | Acdo

Yocé ainda nio fez nenhuma solicitagio.

Selecione o ano e periodo da atividade e insira a carga horaria realizada. Os campos
“data de inicio” e “data de término” sdo opcionais.



O campo descricao serve para especificar de que atividade se trata. Por exemplo, se a
atividade for do tipo “Participagcdo em eventos”, esse campo deve conter o nome do

evento. Esse campo € opcional.

Inicio

Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitacdo

Descricdo: Descrigdo da solicitagdo

v

MOSTRAR TODAS

ATY00485 - (CH: 30) - Participacdo em seminarios internos 3
Data de inicio: |01/01/2012 Data de término: 02/01/2012

[s ]

2011 V[ 10 Semestre |%| CH Realizada: 20

[ Cancelar ]

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagSes Feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Clique em editar para alterar ou excluir uma solicitag3o que ainda n3o foi avaliada,

| Atividade | Periodo | cH | Solicitado | Acgdo

Validacao | Descrigao
Yocé ainda nio fez nent solicitagio.

Apoés preencher o formulario, cligue em “Inserir”. A solicitagao ira aparecer na lista

como “N3ao avaliada”.

2. Editando uma solicitacao

Clique em “Editar” se houver alguma informagao errada na solicitagao.

Inicio

Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitagdo

Se vocé ja fez uma atividade complementar, insira uma solicitacdo de cadastro usando o bot3o acima.
Preencha os dados da solicitacdo.

Apresente os documentos necessarios ao coordenador de atividades complementares do seu curso.

4pds ser analisada e validada, a atividade sera cadastrada no seu histdrico parcial.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitag8es feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.

Sua solicitag3o foi inserida, Aquarde até que ela seja avaliada,
Validagao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado a
Nio avaliada Descrig3o da solicitagio Participag3o em semi... 20111 20 09/10/2012
1 solicitagio - Carga horaria validada total: 0




Vocé pode editar apenas as solicitacdes que ainda ndo foram avaliadas. Sera exibido o
formulario novamente, preenchido com os dados da solicitagédo.

Inicio
Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

| Editando Solicitagso |

Descricdo: Descricdo da solicitagdo

Participacdo em eventos [
ATYOD485 - (CH: 30) - Participagdo em seminarios internos 4
2011 v} 10 Semestre }V[ CH Realizada: 20 Data de inicio: 01/01/2012 Data de término: 02/01/2012

[Cancelar ] [Excluir ] | |

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagdes feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes,
Sua solicitagio foi inserida, Aguarde até que ela seja avaliada,

Yalidacao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado Agdo
Nio avaliada Descrig3o da solicitagio Participag3o em semi... 20111 20 09/10/2012 Editar

1 solicitacdo - Carga hor3ria validada total: 0

O botao “Alterar” ficara disponivel quando fizer alguma alteragdo no formulario. Clique
para alterar a solicitacdo. Na lista, o campo “Solicitado” mostra a data em que a solicitacao
foi feita ou alterada por ultimo.

3. Excluindo uma solicitacéao

Se quiser excluir a solicitagao, clique no botdo “Excluir’ e confirme.

Inicio
Solicitagao de Cadastro

A pdgina em devaluno.ufes.br diz:

Atividades Comple

Editando Solicitag

Deseja excluir esta solicitagdo?

| OK ] [ Cancelar ]
Descrigaon: Descric,
Participacdo em eventos }Y_!
ATY0048S - (CH: 30) - Participagdo em seminarios internos (i
2011 [v| | 1° Semestre [v| CHRealizada: 20 Data de inicio: 01/01/2012 Data de término: [02/01/2012

Cancelar | || Excluir

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagSes Feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Sua solicitagio foi inserida, Aguarde até que ela seja avaliada,

Validacao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado Acdo
Nio avaliada Descrigio da solicitagio Participag3o em semi... 201141 20 09/10/2012 Editar

1 solicitacao - Carga horaria validada total: 0




4. Gerando um relatério

Quando a solicitacado for avaliada pelo coordenador, ela ira aparecer como “Validada”,
“Validada com ressalvas” ou “Invalidada” na lista.

Inserir Solicitagao

Se vocé ja fez uma atividade complementar, insira uma solicitacdo de cadastro usando o botdo acima.

Preencha os dados da solicitacao.
Apresente os documentos necessarios ao coordenador de atividades complementares do seu curso.

Apos ser analisada e validada, a atividade sera cadastrada no seu histdrico parcial.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validac3o das solicitagBes faitas,
Pzsse © mouss em um campo da tabelz parz obter mais informagSas.

cadastro de soiicitagfes estd desativado no momento,
Validacdao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado a
Invalidada Descric3o da solicitagio Participagio em semi.., 2011/1 0 10 2
1 solicitacio - Carga horéria validada total: 0

Se o0 cadastro de solicitacdes estiver desativado, vocé ndo podera inserir nem editar
solicitagdes. Entretanto, vocé sempre podera ver as solicitacdes que ja foram avaliadas em
um relatério, clicando no botao “Detalhes”, ao lado da solicitagéo.

Sera exibido um relatério como este:

w2 8 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO Data: 10/10/2012

';_u:':i . Hora: 12:19

orio de Solicitagao de Atividades Complementares

Solicitagao do Aluno - Solicitagao No. 421

Feita em/Ultima alteragio: 10/10/2012 12:08:19 Matricula do Aluno: (D
Nome: QST
Curso: [17] Ciencias Contabeis

ATIVIDADE SOLICITADA: Descricao da solicitagao

Atividade: Participagao em seminarios internos

Codigo: ATV00485 Tipo: [1] Participagao em eventos

Carga horaria prevista: 30 Carga horaria realizada: o

Periodo: 20111 Data de inicio: Data de término:

Avaliacao do Coordenador - INVALIDADA

Feita em: 10/10/2012 12:09:16 Matricula Externa: (D

Nome: QD

PARECER:

© motivo de invalidar a solicitagZo &...




