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PROGRAMA ANDIFES DE MOBILIDADE ACADEMICA - PMA

ROTINA DE PROCEDIMENTOS

PRE-REQUISITOS

I. Ter integralizado todas as disciplinas previstas para o 1° ano letivo (dois
semestres iniciais);

Il. Nao apresentar mais de uma reprovacao por periodo letivo (semestre);

lll. Apresentar Coeficiente de Rendimento Académico igual ou superior a 5,0
(cinco);

IV. Estar matriculado em, pelo menos, 02 (duas) disciplinas, no semestre da
solicitacao de ingresso no PMA.

TEMPO DE DURACAO

Um ano letivo (dois semestres), podendo, em carater excepcional haver
prorrogacdo por mais um periodo letivo (um semestre) — desde que acordado
previamente por ambas as institui¢cdes;

PMA PARA ALUNO DA UFES

O requerimento de insercdo no PMA, feito por aluno da UFES, para cursar
disciplinas em outra IES (receptora), devera ser protocolado, na PROGRAD, em prazo
definido no Calendario Académico (www.prograd.ufes.br), no semestre anterior a
execucao do programa, instruido com os seguintes documentos:

* Requerimento de insergcao no PMA, fazendo constar o nome da Instituicdo
receptora e da pessoa responsavel pela coordenacdo do programa, oS semestres
letivos que o PMA devera abranger, além de telefone(s) de contato do aluno;

» Grade Curricular e programa(s) da(s) disciplina(s) a ser(em) cursada(s) na IES
receptora (documentos fornecidos pela instituicao);

» Histoérico Escolar atualizado;
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» comprovante de Matricula;

* RG e CPF (fotocépia).

TRAMITACAO DO PROCESSO

A PROGRAD encaminhara o requerimento do aluno (processo) ao Colegiado de
Curso que devera se posicionar. Caso seja FAVORAVEL, o Colegiado anexara ao
processo:

* Declaracgao de liberagédo do aluno para participar do PMA.

» Tabela de disciplina(s) que o Colegiado autoriza ser(em) cursada(s) na IES,
com a devida equivaléncia, com relacao a disciplinas do curso da UFES.

Exemplo:

Disciplina a Cursar na IFES Conveniada | Disciplina Equivalente na UFES

Cddigo Disciplina Cadigo | Disciplina

O processo deverad retornar a PROGRAD para encaminhamento a IES
receptora.

O afastamento temporario do aluno da UFES inserido no PMA, somente se
efetivard apos comunicacgao formal de aceitacao pela IES receptora.

No inicio de cada semestre letivo, a IES devera encaminhar a UFES
comprovante de matricula e, ao término, Historico Escolar do aluno, para registro de
notas.
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PMA PARA ALUNOS DE OUTRA IES

A possibilidade de a UFES receber aluno de outra IES inserido no PMA depende
de vaga.

O encaminhamento para insercdo no PMA, de aluno de outra IES, interessado
em cursar disciplinas na UFES, devera ser feito pela instituicdo de origem, via Correios,
e dar entrada na PROGRAD/UFES em prazo definido no Calendario Académico
(www.prograd.ufes.br), no semestre anterior a execugdo do programa. Sera
considerada a data constante no carimbo dos Correios.

O processo devera estar instruido com os seguintes documentos:
» Oficio do 6rgao responsavel pelo Programa, apresentando o estudante.
» Atestado de vinculo com a instituicdo de origem — comprovante de matricula.

» Historico escolar atualizado, que comprove o cumprimento de no minimo 30%
da carga necesséria a integralizacéo curricular (2 semestres iniciais).

» Declaracdo de liberacdo, fornecida pela Coordenacédo do Curso de origem,
contendo indicagéo das disciplinas que o aluno esté autorizado a cursar na UFES, com
a devida equivaléncia, com relacdo as disciplinas do curso de origem (plano de
estudo).

Apés andlise da documentacdo, se FAVORAVEL, a PROGRAD/UFES dara
ciéncia a IES de origem, acerca da aceitacdo do aluno no PMA, bem como ao
Colegiado de Curso na UFES.

No inicio do semestre letivo, a PROGRAD encaminhara a IES de origem
comprovante de matricula e, ao término, Histérico Escolar do aluno.

OBSERVACOES:

« O aluno em situacdo de TRANCAMENTO de curso NAO esta apto a participar
do PMA.

* O aluno pode patrticipar do PMA mais de uma vez, respeitado o prazo total de

participacdo no programa;



