UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

OFiCIO CIRCULAR N2 21/2020/GABINETE/PROGRAD/UFES
Vitdria, 21 de agosto de 2020.

As/aos diretoras/es de centros
As/aos coordenadoras/es dos cursos de Graduag¢do da UFES

Assunto: Disciplinas com carga horaria pratica ou tedrico-pratica que exijam o uso de

laboratérios especializados no semestre letivo especial 2020/1.
Prezadas/os diretoras/es e coordenadoras/es,

Cumprimentando-os cordialmente, em observancia ao disposto na Resolugdo
30/2020, que aprovou o Ensino-Aprendizagem Remoto Temporario e Emergencial
(Earte) e regulamentou a oferta de disciplina, encaminhamos orientacdes para as
disciplinas com carga horaria pratica ou tedrico-pratica que exijam o uso de laboratorios

especializados.

A substituicao das atividades praticas presenciais das disciplinas que requerem
a utilizacdo de laboratdrios especializados pela modalidade Earte, deve obedecer as
Diretrizes Curriculares Nacionais especificas do Curso, aprovadas pelo Conselho Nacional
de Educagdo - CNE, ficando vedada a substituicdo daqueles cursos que nao estejam

disciplinados pelo CNE.

Nos casos disciplinados pelo CNE, os cursos de graduagcao que optarem pela
substituicdo tratada no paragrafo anterior deverdo solicitar!, via documento avulso, o

apensamento do Plano de Ensino da(s) disciplina(s) no Projeto Pedagdgico de Curso.

Nos casos nao disciplinados pelo CNE, os cursos de graduagao que possuem em

seus PPCs disciplinas obrigatérias com carga horaria tedrico-pratica poderao ofertar no

"Modelo de oficio disponivel no Documento A e orientacdes de tramitacdo disponiveis no Documento B
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semestre letivo especial 2020/1, em carater excepcional, apenas sua carga hordaria

tedrica. Para essa oferta excepcional, o curso deverd solicitar?, via documento avulso, a:

a) Criacdo de duas disciplinas OPTATIVAS, sendo uma com carga hordria tedrica a
ser ofertada no semestre letivo especial e outra com carga horaria pratica a ser

ofertada em semestre regular.

b) Equivaléncia entre as duas disciplinas optativas e a disciplina original (disciplina

ofertada no semestre regular).

Os oficios de solicitacdo deverao ser apreciados pelas seguintes instancias antes

de seu encaminhamento a DDP/Prograd:

a) Colegiado do Curso de Graduacao;
b) Departamentos envolvidos nas modifica¢Oes solicitadas;

c) Conselho Departamental do Centro ao qual o curso se vincula.

A apreciacdo pelos setores identificados nos itens a, b, ¢ devera ser comprovada
por meio da anexacao dos extratos de atas das reunides de aprovacao.

A oferta dessas disciplinas poderd ser feita na segunda etapa, considerando o
prazo requerido para a tramitagdo. Assim, prazo para envio da solicitacao de criagao das
disciplinas sera até o dia 26 de agosto de 2020.

Lembramos que a autorizagdao para criagao das disciplinas optativas se aplica
somente as disciplinas obrigatdrias tedrico-praticas em atendimento a demanda dos
coordenadores dos cursos que tém uma carga hordria significativa de disciplinas dessa
natureza.

Estamos a disposicao para esclarecimentos.

Atenciosamente,

Prof2 Dr2 Claudia Maria Mendes Gontijo
Pré-Reitora de Graduagao
ProGRAD/Ufes

2Modelo de oficio disponivel ho Documento C e orientacdes de tramitacdo disponiveis no Documento D



DOCUMENTO A

Oficio n®. /

, de de

A Diretoria de Desenvolvimento Pedagégico — DDP/Prograd

Assunto: Substituicdo das disciplinas presenciais que EXIJAM LABORATORIO
ESPECIALIZADO pela oferta na modalidade EARTE.

Considerando o disposto no Art. 1°, § 3°, da Portaria MEC n. 544, de 16 de junho de

2020 e nas Diretrizes Curriculares Nacionais n. aprovadas pelo

Conselho Nacional de Educacédo — CNE, solicitamos:

Apensar ao Projeto Pedagdégico do Curso de , versao
o Plano de Ensino da(s) disciplina(s) anexas com carga horaria pratica que

exigem o uso de laboratério especializado a serem ofertadas na modalidade Earte.

Atenciosamente,

IMPORTANTE

Necessario anexar ao oficio o plano de ensino! das disciplinas praticas que exijam laboratérios

especializados que serdo ofertadas na modalidade Earte.

O texto dos extratos de atas de aprovac¢ao de todas as instdncias envolvidas sera: “Aprovada a
oferta das disciplinas com carga horaria pratica que exijam laboratérios especializados na

”

modalidade Earte no semestre letivo especial 2020/1, conforme informado no oficio n.

1 Plano de Ensino disponivel em:
http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao normativa prograd003 2017.p
d_fl’



http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao_normativa_prograd003_2017.pdf
http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao_normativa_prograd003_2017.pdf

DOCUMENTO B

ORIENTACOES PARA TRAMITACAO
Substituicdo das disciplinas presenciais que EXIJAM LABORATORIO
ESPECIALIZADO pela oferta na modalidade Earte.

Na tramitacdo da alteracdo, compete ao Colegiado dos cursos:

a)

b)

c)

d)

e)

Autuar um novo documento avulso na qualidade de “Unidade de Procedéncia” e

“Interessado”.

Assunto: Ensino Superior > Cursos de Graduacado (inclusive na modalidade a
distancia) > Planejamento e organizagdo curricular > Disciplinas: programas
didaticos.

Resumo do assunto: Substituicdo das disciplinas presenciais que exijam laboratério
especializado pela oferta na modalidade Earte

Pecas: anexar oficio (conforme modelo - Documento A) devidamente assinado?, o
plano de ensino? da disciplina e o extrato de ata digitalizado® ou nato digital de
aprovacao pelo Colegiado.

Tramitar para o(s) Departamento(s) envolvido(s) as modificacbes solicitadas.

Compete aos Departamentos:

Anexar extrato de ata digitalizado ou nato digital de aprovacdo, conforme texto
descrito no Documento A.
Devolver o documento avulso ao Colegiado de Curso para dar prosseguimento a

tramitacéo.

Compete aos Centro de Ensino:

Anexar extrato de ata digitalizado ou nato digital de aprovacao, conforme texto
descrito no Documento A.
Devolver o documento avulso ao Colegiado de Curso para dar prosseguimento a

tramitacao.

1 Procedimento para assinatura do Oficio pelo Coordenador de Curso no Lepisma: Clicar na aba Utilitarios
> Assinar Arquivos.

2 Plano de Ensino disponivel em:
http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao_normativa_prograd003_2017.p

df".

3 Extrato de ata digitalizado deverd ter carimbo “confere com o original”.



DOCUMENTO C

Oficio n°. /

, de de

A Diretoria de Desenvolvimento Pedagégico — DDP/Prograd

Assunto: Criagcao de Disciplinas Optativas e Equivaléncia (modalidade
Earte).

Solicitamos registro de criagdo das disciplinas optativas e equivaléncia para o

Curso de do Centro

, versao curricular , conforme

tabela abaixo:

CRIAGAO DE DISCIPLINAS OPTATIVAS
DEPARTAMENTO NOME DA CARGA ,
OFERTANTE DISCIPLINA HORARIA TEL PRE-REQUISITO
CRIACAO DE EQUIVALENCIA
INFORMAR CURSO E VERSAO CURRICULAR SEMESTRE DE OFERTA
DISCIPLINA OPT. TEORICA | SEMESTRE LETIVO ESPECIAL
DISCIPLINA ORIGINAL DISCIPLINA OPT. PRATICA -

Atenciosamente,

IMPORTANTE

Necessario anexar ao oficio o programa? da disciplina original e da disciplina com carga horaria
pratica e o plano de ensino da disciplina com carga horaria tedrica?.

O texto dos extratos de atas de aprovac¢ao de todas as instdncias envolvidas sera: “Aprovada a
criacdo das disciplinas optativas e das equivaléncias para oferta na modalidade EARTE no

”

semestre letivo especial 2020/1, conforme informado no oficio n.

1 Nome da disciplina, carga horéria, TEL, ementa, objetivos, bibliografia basica e complementar.

2 Plano de Ensino disponivel em:
http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao normativa prograd003 2017.p
d_fl’



http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao_normativa_prograd003_2017.pdf
http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao_normativa_prograd003_2017.pdf

DOCUMENTO D

ORIENTACOES PARA TRAMITACAO
Oferta da carga horéria tedrica na modalidade Earte de disciplinas

tedrico-praticas que exijam uso de laboratérios especializados

Na tramitacdo da alteracdo, compete ao Colegiado dos cursos:

a)

b)

d)

e)

Autuar um novo documento avulso na qualidade de “Unidade de Procedéncia” e

“Interessado”.

Assunto: Ensino Superior > Cursos de Graduacdo (inclusive na modalidade a
distancia) > Planejamento e organizacdo curricular > Disciplinas: programas
didaticos.

Resumo do assunto: Criagdo de Disciplinas Optativas/Equivaléncias (EARTE).
Pecas: anexar oficio (Documento C) devidamente assinado!, o- programa da
disciplina original, programa da disciplina optativa pratica, o plano de ensino? da
disciplina optativa tedrica e o extrato de ata digitalizado® ou nato digital de aprovacéo
pelo Colegiado.

Tramitar para o(s) Departamento(s) envolvido(s) as modificacfes solicitadas.

Compete aos departamentos:

Anexar extrato de ata digitalizado ou nato digital de aprovacdo, conforme texto
descrito no Documento C.
Devolver o documento avulso ao Colegiado de Curso para dar prosseguimento a

tramitacéo.

Compete aos Centro de Ensino:

Anexar extrato de ata digitalizado ou nato digital de aprovacdo, conforme texto
descrito no Documento C.
Devolver o documento avulso ao Colegiado de Curso para dar prosseguimento a

tramitacao.

1 Procedimento para assinatura do Oficio pelo Coordenador de Curso no Lepisma: Clicar na aba Utilitarios
> Assinar Arquivos.

2 "Plano de Ensino disponivel em:
http://prograd.ufes.br/sites/prograd.ufes.br/files/field/anexo/instrucao_normativa_prograd003_2017.p

df".

3 Extrato de ata digitalizado deverd ter carimbo “confere com o original”.






