UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DEPARTAMENTO DE APOIO ACADEMICO

Memorando Circular n® 003/2017 — DAA/PROGRAD

Vitéria, 22 de setembro de 2017.

Assunto: Orientacao sobre a abertura do processo de desligamento

Prezado(a) Coordenador(a) do Curso de Graduagao,

A fim de orientar a organizacdo dos processos de desligamento motivados pela
implementacdo da Resolugao n° 38/2016 (CEPE), solicitamos que sejam apensados

todos os documentos constantes no formulario de abertura do processo:

1° Histdrico escolar que sera utilizado tanto pelo Colegiado de Graduagao quanto
pela Camara Central de Graduagéo para analise da trajetoria académica do estudante em

guestao.

20 Os comprovantes de que o estudante foi notificado sobre a abertura do processo

de desligamento.

30 Extrato de ata da reunido do Colegiado de Curso que deliberou sobre o assunto.
Caso nao seja possivel agendar uma reunido dentro do periodo de analise, o coordenador
podera emitir decisao ad referendum. Esta decisao devera ser apreciada na proxima
reunido do Colegiado de Graduagao. As atas devem ser detalhadas, constando inclusive
os semestres adicionais sugeridos & Camara Central de Graduagéo, caso o Colegiado de
Curso manifeste-se favoravel 2 manutencgdo do estudante. O formulario de abertura de

processo nao substitui o extrato de ata ou a aprovagao ad referendum.
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4° Demais documentos que favoregcam a compreensao da situagcao académica do
estudante, tais como: justificativa protocolada pelo estudante, plano(s) de estudos

anteriores, intervengdes pedagdgicas sugeridas pelo Colegiado de Curso etc.

Ressaltamos que o Colegiado de Graduagéo sé podera aceitar as justificativas
apresentadas pelo estudante, caso seja observado que ele foi enquadrado indevidamente
no processo de desligamento. Nos demais casos, o Colegiado de Curso devera abrir o
processo de desligamento, podendo optar por formularios distintos, favoravel ou nao ao
desligamento, fundamentando a decisdo. Os formularios de abertura do processo de

desligamento estao disponiveis no site da PROGRAD.
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